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CRONOGRAMA - ITEMIV DO EDITALPIBEAC 2024

ATIVIDADE

PERIODO

Langaments do Edital

11 de setembro de 2023

Inzcrighes das propostas (com envie dos planes de
trabalho de toda equipe executora como anexo)

11 de Setembro a 02 de outubro 2023

Periodo para anuéncia do setor de origem

02 a 06 de outubro 2023

Homologacio das inscricdes

13 de cutubro 2023

Prazo para recurso das inserigBes

16 e 17 de outubro 2023

Divulgacdo do resultado final das inscrigies

23 de cutubro 2023

Analize dos projetos

24 de outubro a 14 de novembro 2023

Divulgagdo do resultado parcial

14 de novembro de 2023

Prazo para recurso do resultado parcial

20 e 21 de novembro de 2023

Drulzagdo do resultado final

04 de dezembro de 2023

Periodo para selecio de bolsistas e voluntarios

0% a 31 de dezemhbro

Inclusdo dos Projetos em execugdo no Sigaa

02 a 05 de janeiro 2024

Indicacdo dos (as) Bolsistas e voluntirios no Sigaa e

envio de documentacdo por e-mail.

02 a 09 de janeiro 2024

Envic pelas coordenagdes de projeto do relatorio de

seleclo e indicacdo dos bolsistas (Ver Topico 14, item 3)

02 a 10 de janeiro 2024

Eeunific de acompanhamento dos projetos

margo de 2024

Entrega do relatorio parcial

01 a 15 de julho 2024

Eeunifio de acompanhamento dos projetos

A defimir

Entrega do relatdrio final

20 a 31 de dezembro 2024




Ceac PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA — Dados Gerais do Projeto

COORDENACAQ DE EXTENSAQ v O (A) proponente do projeto (docente ou técnico (a) administrativo (a)) devera iniciar o processo no SIGAA pelo caminho: Extensio >
E ASSUNTOS COMUNITARIOS Cadastrar Proposta> Escol her tipode agio: Projeto.

v No SIGAA um formulario ira abrir para preenchimento, os itens que possuem (*) sdo obrigatorios.

IMPORTANTE: Preencha no campo Ano: 2024e no campo Periodo de Realizacdo: 02/01/2024 a 31/12/2024, conforme indicado abaixo.

INFORME OS DADOS GERAIS DA ACAO

Tipo da Acdo: PROJETO

¥

Titulo:
=

PRO-RETORIA DE EXTENSAQ 20T 0270
] Periodo de RealizacSo: 02/01/2024 = = 31/12/20245
Area Tematica de Extens3o: | -- SELECIONE —- ~ |
ARTE E CULTURA Abrangéncia: # | Local ~
Linhas de Extens&o: # | -- SELECIONE —- ~
Carga Horaria semanal dedicada: &

Ac3o vinculada a Programa de Extens3o: O sim @ NnAo (=)
Projeto Vinculado a acdoc de formacdo continuada e ~ =
permanente: © smm @ NAo
Ac3o vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: O sim @ NnAo (=)

PUBLICO ALVO DA ACAO

Discriminar Publico Alvo Interno: | El
Quantificar Publico Alvo Interno:
Discriminar Publico Alvo ExXterno: W
Quantificar Publico Alvo ExXterno: I E]
Total de participantes estimados: O
LocAaL DE REALIZACAO
Estado: *| - SELECIONE —- ~ 1=
Municipio: *| - SELECIONE —- ~ | (2]
Bairro: |
'

Espaco de Realizacso:
| Adicionar Local de Realizacao

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacao

FORMAS DE VINCULAGCAO DA ACAO D EXTENSAO
Edital Interno: d]

Edital Externo: [
UNIDADES ENVOLVIDAS NA EXECUCAO
Unidade Proponente: PRO-REITORIA DE EXTENSAO, ARTE E CULTURA
Parceria Externa: | =
Unidade(s) Co-Executoras: s @ )

" | -—- SELECIONE -

UniVBFSidade da =< Voltar Cancelar ~Avancar >>
Integracao Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira




(edc

COORDENACAQ DE EXTENSAQ
E ASSUNTOS COMUNITARIOS

PROMRETORIA DE EXTENSHO,
ARTE £ CUITURA

UNILAB

Universidade da
Integracdo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira

PROCESSO

Selecione a opcéo de Edital
Interno. Nele irdo aparecer
opcOes dos Editais abertos.

E muito importante que o (a)
proponente selecione o Edital
PIBEAC e o Eixocorreto ao
qual ird concorrer:

Eixo 1 — Ampla concorréncia
Eixo 2 — Linguas e
Comunicacao

Eixo 3 —Arte e Cultura

Eixo 4 — Politicas Afirmativas

Apos preencher todos os itens
dos dados gerais do projeto.
Clicar em Avancar

DE ENVIO DA PROPOSTA - Escolhado Edital e Eixo

INFORME O0S DADOS GERAIS DA AGCAO

Tipo da Agdo: PROJETO
Titulo:

Ano: *
Periodo de Realizag&do: # B a E
Area Temética de Extens&o:  -- SELECIONE -- v

Abrangéncia: # Local v

Linhas de Extens&@o: #| -- SELECIONE --

Carga Hordria semanal dedicada: #
Acédo vinculada a Programa de Extensdo: O siMm @ NAO

T 0 Vinculado a agdo de formagdo continuada e 3 >
permanente: O sim @ nio

Acdo vincu a Grupo Permanente de Arte e Cultura: O siM @ NAO [3

Discriminar Plblico Alvo Interno:

uantificar Publico Alvo Interno:

LocAL DE REALIZAGAO
Estado: #*| -- SELECIONE -- v

Municipio: *| -- SELECIONE -- v E]

Bairro: lZ]

Espaco de WRalizagéo:

Adicionar Local de Realizagdo

Estado Municipio Bairro

FORMAS DE VINCULAGAO DA AGCAO DE EXTENSAO
Edital Interno: &

Edital Externo: (J

UNIDADES ENVOLVIDAS NA EXECUCAO
Unidade Proponente: PRO-REITORIA DE EXTENSAO, ARTE E CULTURA

Parceria Externa:

Unidade(s) Co-Executoras:

-- SELECIONE --
<< Voltar || Cancelar

Espaco de Realizacdo

v ©



Ceac PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA — Informagdes do Projeto

v Ao avangar, uma nova janela abrird para inserir as informacdes do projeto

COORDENACAO DE EXTENSAO
EASSUNTOS COMUNITARIOS

v O (A) proponente precisa preencher todas as Abas (Resumo, Referenciais Tedricos, Justificativa, Objetivos Gerais, Metodologia, Resultados
esperados e referéncias).

v' Preenchidas e verificadas as abas acima citadas o/a proponente deve clicar em Avancar.

EXTENSAD > DADOS ADICIONAIS DO PROGRAMA

. Dados gerais da acdo

. Dados do projeto

. Membros da equipe da acdo

. Equipe Executora - Objetivos e Descricdo das
Atividades.

. Orcamento detalhado

. Orcamento consolidado

. Anexar arguivos

. Anexar fotos

. Resumo da acdo

PRO-RETORIA DE EXTENSAC,
ARTE E CULTURA

N

Mesta tela devem ser informados os dados adicionais de uma &cdo.

WOoO =] LR

DApOoS ADICIONAIS DO PROGRAMA

l Resumo ” Referenciais Teoricos H Justificativa ” Objetive(s) Gerall(... H Metodolo... H Resultados Esperad... H Referéncias l

Resumo da AgSo. *

Vocé pode digitar | 1500

caracteres.

Universidade da
Integracéo Internacional << Voltar || Cancelar | ¢ >
da Lusofonia Afro-Brasileira

[ S R S




Ceqc PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA - Inserir Membro Interno da Equipe

v Uma nova aba ird abrir para informacdo da equipe do projeto, neste momento sé devem ser indicados os membros colaboradores do

COORDENACAO DE EXTENSAQ projeto, pois 0s nomes dos bolsistas e voluntarios somente podem ser indicados APOS o projeto entrar em execucio no SIGAA.
E ASSUNTOS COMUNITARIOS

v/ Para a inclusdo de um membro da equipe Interno a UNILAB (docente ou técnica/o ), basta o (a) proponente escrever o nome da pessoa € a
funcdo que ela terd no projeto. Ao comecar aescrever o0 nome do membro interno, o sistema ja reconhecera automaticamente o membro.

v" Apos preencher o nome e a fungdo, clicar em adicionar membro (essa acdo é feita para todos os membros).
v' SO pode clicar em Avancar ap0s inserir todos 0os membros da equipe que precisa agregar ao projeto.

v" Bolsistas e voluntarios ndo poderdo ser inseridos neste momento inicial ainda.

INFORMAR MEMEROS DA EQUIPE DA AGCAD DE EXTENSAO

Selecione 2 categaoria do membro para realizar 3 busca de scordo com os critérios especificos

PRO-RETORIA DE EXTENSAC,
ARTE E CULTURA

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo

Docente: #
Fungdo: # -- SELECICONE -- i

Permitir Gerenciar Participantes: % () gim @ p3g
— Adicionar Membro

-Ef : Remover Membro

MEMBROS DA EQUIPE DA ACAD DE EXTENSAD (1)

Mome Funcdo Categoria Departamento

U NI I AB << \oltar || Cancelar || Avancar ==

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira




Ceac PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA — Inserir Membro Externo da Equipe

COORDENACAO DE EXTENSAO
EASSUNTOS COMUNITARIOS

v’ Para a inclusdo de um membro da equipe Externo a UNILAB, a (0)proponente precisa solicitar o nome completo, CPF (exceto para
estrangeiro) e a instituicdo de origem do membro externo, conforme quadro abaixo.

v Apos preencher o0 nome, osdados solicitados e a funcdo, clicar em adicionar membro.

v Apos todos os membros da equipe (internos e externos) cadastrados, clicar em Avancar

PROREIONA O EENSEO
ARTE E CULTURA Selecione a categoria do membro pars realizar 3 buscs de acordo com os critérios especificos
Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo
Mome: # EI
CPF: # [ ESTRANGEIRC {sem CPF)
E-Mail
Funcao: #| -- SELECIONE -- hd
Sexo:| MASCULING
Formacgdo: %| -- SELECIONE -- hd
Inzfituicdo: #

> Adicionar Membro

%] : Remover Membro

MEMBROS DA EQUIPE DA ACAD DE EXTENsAD (1)

U N I LAB NI Funcdo Categoria Departamento
Universidade da <= Voltar || Cancelar w
Integracéo Internacional

da Lusofonia Afro-Brasileira




Ceac PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA — Cadastrar Objetivo

COORDENAGAQ DE EXTENSAO
E ASSUNTOS COMUNITARIOS v’ Ao avancar, abrird uma nova janela como mostra a imagem abaixo.

v O (A) proponente devera clicar em Cadastrar Objetivo.

] EXTENSAO > EQUIPE EXECUTORA - OBJETIVOS E DESCRICAO DAS ATIVIDADES

PRO-RETORIA DE EXTENSAC,
ARTE E CULTURA

. Dados gerais da acdo
. Dados do projeto
. Membros da equipe da acdo

Nesta tela devem ser informados os objetivos e a descricdo das atividades a 2 igit‘nlni:)!i;::cutora - Objetivos e Descricdo das

serem executadas na Acdo de Extensdo, devendo estar relacionados cada um dos
membros da equipe com a respectiva atividade € carga-horana.

PN S

. Orcamento detalhado

. Orgcamento consolidado
Anexar arquivos

. Anexar fotos

. Resumo da acao

[(FaBvs BN e V) |

OBSERVACAO: Os dados informados sé sio cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==".

ﬁ ) cadastrar Objetivo . : Alterar Objetivo do Programa  %J: Remover Objetivo do Programa

LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objetivos vazia

<< Voltar || Cancelar || Avancar >> |

* Campos de preenchimento obrigatério.

NILAB

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira




ceqc

COORDENACAO DE EXTENSAO
EASSUNTOS COMUNITARIOS

PRO-RETORIA DE EXTENSAC,
ARTE E CULTURA

UNILAB

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira

PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA — Adicionar Atividade

ATENCAQ ESPECIAL PARAESSA ETAPA.

v Ao clicar em Adicionar Atividade, abrira uma nova janela para a inser¢do das informagdes de cada atividade, indicando o periodo de execucdo,
membro responsavel e carga horaria.

v' Descreva uma atividade que sera realizada no projeto, coloque a carga horaria dessa atividade, o periodo que a atividade ira ocorrer, selecione o
membro da equipe que ficard responsavel por essa atividade e clique em adicionar membro. Caso deseje colocar mais de um membro da equipe
na mesma atividade basta repetir essa etapa para o nimero de membros que desejar inserir.

v IMPORTANTE lembrar que somente ap0s a insercdo de todos os membros responsaveis por uma atividade é que o (@) proponente podera
clicar em Adicionar Atividade.

EXTENSAD > ATIVIDADE VINCULADA A0 OBJETIVO

DADOS DA ATIVIDADE

Descricdo das Atividades: &

Carga horaria Total: |0 h
Periodo # EEE el
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: #|-- SELECIONE -- A
Carga horaria sem::natllrcéc:n 0 h
— Adicionar Membro

-Ef : Remover Membro

Membro Projeto Funcao Carga Horaria

— Adicionar Atividade || Cancelar

® Campos de presnchimento obrigatdrio.



Ceac PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA — Adicionar Objetivo

COORDENACAQ DE EXTENSAQ
EASSUNTOS COMUNITARIOS ATENCAO ESPECIAL PARA ESTAETAPA .

v’ Etapa de inserir 0s objetivos e vincular as atividades especfficas de cada objetivo e a equipe responsavel.
» Primeiro passo: escreva o objetivo ou um dos objetivos da Proposta.

» Segundo passo: cica em Adicionar Atividade

PRO-RETORIA DE EXTENSAC,
ARTE E CULTURA

EXTENSAOD > OBIETIVO DO PROJETO

OBJETIVO DO PROJETO

Objetivo - Criar um chjetivo por vez e em cada ohjstivo criado devem ser adicionadas as abividades vincuwladas, indicando o membro responsavel da equipe executora
(docants efou técnico-administrativo), o periodo de execucio e & cargs hordris dedicada,

——) EScreva o objetivo nestelocal

ﬂ Adicionar Atividade 4. Alterar Atividade =] Remover Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetive || Cancelar

® Campos de preenchimento obrigatdrio.

UNILAB

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira



ceqc

COORDENACAO DE EXTENSAO
EASSUNTOS COMUNITARIOS

PRO-RETORIA DE EXTENSAC,
ARTE E CULTURA

UNILAB

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira

PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA — Consolidar Objetivo

ATENCAQ ESPECIAL PARAESSA ETAPA.

v Apos a atividade adicionada, abrird uma nova janela, na qual o (a) proponente podera adicionar uma nova atividade aquele objetivo ou gravar o
objetivo e seguir 0 processo.

v' Para consolidar o objetivo e seguir 0 processo, clicar em Gravar Objetivo.

EXTENSAO > OBJIETIVO DO PROJETO

OBJETIVOD DO PROJETO

Cbjetivo - Criar um objetivo por vez e em cada objetivo criado devem ser adicicnadas as atividades vinculadas, indicando o membro responsavel da equipe executora
{docante efou técnico-administrative), o periodo de execucdo 2 & cargs hordris dedicads,

CCCCCECCLCECCEeE

'@' Adicionar Atividade (.. Alterar Atividade -;ﬂ_'-’ Remowver Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Atividade Periodo Carga Horaria 7 Ei
21/09/2021 a 25/10/2021 5h

Carga horaria

Membro Atividade

1h

— Gravar Objetivo | Cancelar

® Campos de preenchimento obrigatdrio.



ceqc

COORDENACAO DE EXTENSAO
EASSUNTOS COMUNITARIOS

PRO-RETORIA DE EXTENSAC,
ARTE E CULTURA

UNILAB

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira

PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA — Objetivo e Atividade Consolidadas

ATENCAOQ ESPECIAL PARAESSA ETAPA.

v" Ao clicar em Gravar Objetivo, abrira uma nova janela, na qual a (0) proponente podera observar o objetivo cadastrado e a (as) atividade (S)
correspondentes, bem como o (s) responsavel (es) pelas atividades.

v Aqui a (o) proponente podera cadastrar outro objetivo ou clicar em avancar e seguir com 0 processo.

v IMPORTANTE o sistema SIGAA somente dard continuidade ao processo apés todos os membros cadastrados na equipe estiverem
responsaveis por uma ou mais atividades, incluindo o coordenador da proposta.

OBSERVACAD: Oz dados informados =6 s8o cadastrados na base de dados quande clica-se em "Avancar ==",

'@' Cadastrar Objetive [ : Alterar Objetivo do Programa -;‘1’: Remover Objetivo do Programa

LisTA DE OBIETIVOS E RESULTADODS ESPERADOS CADASTRADOS

CCCCCCCCOCCCCoCCs oy E’

ATIVIDADES RELACIONADAS:

Descricao Atividade: Periodo Realizacdo: Carga Horaria:

] 21/09/2021 3 29/10/2021 5h

Participantes Relacionados:
<< \oltar || Cancelar @ =

® Campos de preenchimento obrigatdrio.

1h




Ceac PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA — Or¢camento Detalhado

COORDENACAO DE EXTENSAO

EASSUNTOS COMUNITARIOS v Informar custos com a realizagdo do projeto.
v/ Em seguida cica em Adicionar Despesa.

v Apbs adicionadas todas as despesas, clicar em avancar

Observacédo: somente o preenchimento do material de consumo € obrigatdrio

PRORE|‘|’OR|A DE EXTENSAO OBSERVACAO: Os dados informados s s3o cadastrades na base de dados guande clica-se em "Avancar ==",
i

ARTE E CULTURA

Selecione o Elemento de Despesa:

K ¥ P = & 2

Diarias Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Discriminacao:

Quantidade: 1,00 Valor Unitario: R$ # 0,00

Adicionar Despesa

-L"H: Remowver Despesa

Lista pE DEsPrEsAs CADASTRADAS

Jescricdo Valor Unitario Quant. Valor Total

Mao had itens de despecasgM Imgados
<= \oltar || Cancelar

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira




Ceac PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA — Consolidagao do Orgamento

COORDENACAO DE EXTENSAO
EASSUNTOS COMUNITARIOS

v Na consolidagdo do orcamento, basta reproduzir os valores que estdo na coluna “Total Orgamento” na coluna “Fonte Propria ou Externa”.

v’ Feito isso clicar em Avancar

PRO-RETORIA DE EXTENSAC,
ARTE E CULTURA

8. Anexar fotos
9. Resumo da acdo

OBSERVACAOQ: Os dados informados sd sio cadastrados na base de dades gquando clica-se em “&vancar ==".

CONSOLIDAGCAD DO ORCAMENTO DETALHADO (FONTE)

Descricdo Fonte Prapria ou Externa Total Orcamento

MATERIAL DE CONSUMO 1,00 R% 1,00
=< Voltar || Cancelar @

Extensdo

UNILAB

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira




Ceac PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA — Anexar 0s Arquivos

COORDENACAO DE EXTENSAO
EASSUNTOS COMUNITARIOS

Os arquivos solicitados pelo edital, como:
a) curriculo gerado pela plataforma Lattes/CNPq e
b)plano de trabalho de toda equipe executora, devem ser inseridos um por vz em formato PDF, clicando em Anexar arquivo:

PRO-RETORIA DE EXTENSAC,
ARTE E CULTURA

INFORME OS5 DADOS DO ARQUIVO

Descricdo: #

Arguivo: # | E=scolher arguivo | Menhum arguiveo selecionado

> Anexar Arquivo

H—%‘;: Visualizar Arguivo -;’-‘_'-i: Remover Arquivo

LIsTa DE ARQUIVOS AMEXADOS COM SUCESSO

Descricdao do Arguivo
U NI I AB <= Voltar || Cancelar || Avancar ==

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira




Ceac PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA — Conferir os Arquivos Anexados

COORDENACAO DE EXTENSAO
EASSUNTOS COMUNITARIOS

v' Apos revisar se todos os anexos foram inseridos é o momento de clicar em Avancar

PRO-RETORIA DE EXTENSAC,
ARTE E CULTURA

INFORME OS5 DADOS DO ARQUIVO

Descricao: #

Arguivo: # | Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

Anexar Argquivo

—,: Visualizar Arquivo “]: Remover Arquivo
LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricao do Arquivo

arguivo d, T )
<< Voltar || Cancelar

UNILAB

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira



Ceac PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA — Aba Revisdo da Agao

COORDENACAO DE EXTENSAO
EASSUNTOS COMUNITARIOS

v" Apds revisar 0s anexos e clicar em Avancar, abre uma janela exibindo todo o projeto

v" Revise-0 com cuidado e se tudo estiver conforme as regras do Edital PIBEAC 2024, clique em Submeter a aprovacédo.

PRO-RETORIA DE EXTENSAC,
ARTE E CULTURA

v" Néo esqueca de acompanhar o cronograma_do Edital PIBEAC 2024

— Submeter a aprovacdo || Gravar (Rascunho) || == Voltar || Cancelar

Extensdo

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da InformacSo - - | Copyright @ 2005-2021 - 'HOMOLOGAGAD! - homalogsigaaZ.sigaal - v3.22.20

UNILAB

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira



Ceqc ,
oo DUVIDAS SOBRE O

PROCESSO ?

PRO-RETORIA DE EXTENSAQ
ARTE E CUTURA

I%

/ Entre em contato por e-mail: pibeac@unilab.edu.br ou
proex@unilab.edu.br

UNILAB

ddd
Itgclt |
da Lusofoni AfBI
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