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CADASTRO DO(S) PLANO(S) DE TRABALHO (Bolsista e/ou 

voluntário)  

➢ 1º passo: O projeto necessita estar com o status de EXECUÇÃO no SIGAA (Tutorial

04).

➢ 2º passo: A (O) Coordenador (a) da ação, docente ou técnico (a) administrativo (a), só

poderá indicar o bolsista e/ou o voluntário após o cadastro no SIGAA do Plano de

Trabalho.

➢ IMPORTANTE 1: A indicação dos bolsistas e voluntários só será possível se o

discente fizer a adesão ao CADASTRO ÚNICO (Plataforma SIGAA, caminho:

Auxílio/Bolsas> Aderir ao Cadastro Único).

➢ IMPORTANTE 2: O discente interessado pelas bolsas ou pelo projeto deverá

manifestar interesse no seguinte caminho Auxílio Bolsas>Oportunidade de bolsas>

Tipo de bolsa Extensão(tutorial 2).



CAMINHO PARA CADASTRO DO(S) PLANO(S) DE TRABALHO 

(Bolsista e/ou voluntário)  

PARA O(A) COORDENADOR(A) DOCENTE:

Portal Docente>Extensão>Plano de trabalho> Cadastrar plano de trabalho de bolsista ou

Cadastrar plano de trabalho de voluntário.



CAMINHO PARA CADASTRO DO(S) PLANO(S) DE TRABALHO 

(Bolsista e/ou voluntário)  

PARA O(A) COORDENADOR(A)TÉCNICO(A):

Extensão> Gerenciar Ações> Plano de trabalho> Cadastrar plano de trabalho de bolsista

ou Cadastrar plano de trabalho de voluntário.



CADASTRANDO O(S) PLANO(S) DE TRABALHO (Bolsista e/ou 

voluntário)  

1- Ao clicar em Cadastrar plano de trabalho de bolsista ou Cadastrar plano de trabalho de

voluntário irá abrir uma nova janela na qual você deverá clicar em Cadastrar Novo Plano.

Em seguida abrirá um formulário.



CADASTRANDO O(S) PLANO(S) DE TRABALHO E INDICANDO 

O DISCENTE (Bolsista e/ou voluntário)  

Os itens que 
possuem (*) 
são 
obrigatórios

Procure o nome 
do(a) discente 
elegido(a) para 
bolsista/volun-
tário.

Indique a forma 
de seleção do 
discente.



CRONOGRAMA DO PLANO DE TRABALHO (Bolsista e/ou 

voluntário)  

1- Ao clicar em “Cronograma” irá abrir uma nova janela na qual você poderá adicionar

uma a uma as atividades e em seguida clicar em “Resumo”.



CONFIRMANDO O CADASTRO DO PLANO DE TRABALHO 

(Bolsista e/ou voluntário)  

1- Verifique se as informações estão corretas e clique em “Confirmar Cadastro e enviar”.



DÚVIDAS SOBRE O 

PROCESSO ? 

Entre em contato por e-mail: 

fluxocontinuo@unilab.edu.br ou pibeac@unilab.edu.br


