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COORDENACAQ DE EXTENSAO
E ASSUNTOS COMUNITARIOS

ENTREGA DOS RELATORIOS PARCIAIS E FINAIS

P ! R 't ! d PARA PROGRAMAS E PROJETOS: baixar e preencher o modelo de relatério encontrado no link:
[0-re Orla,, ¢ https://unilab.edu.br/formularios-proex/; logo a seguir iniciar a etapa de entrega do relatorio pelo SIGAA.

Extensa0 )
Arteecultura' 2. PARA CURSOS, EVENTOS E PRESTACAO DE SERVICO: a entrega ¢ feita exclusivamente pelo
Moédulo de Extensao SIGAA.

=

OBS: A entrega dos relatérios das agoes de extensdao devera seguir o calendario dos Editais, lembrando que as
acoes com previsao de atividades para mais de um ano deverao entregar relatorios parciais a cada 6 meses e finais
ao término da acao.
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https://unilab.edu.br/formularios-proex/

Ceac

S ——- ETAPA DA ENTREGA DOS RELATORIOS PARCIAIS /FINAIS
E ASSUNTOS COMUNITARIOS PELO SIGAA.

PROEX
Pré-Reitoria de

L]

EXtEﬂS&U, 3. Portal Docente>Extensao > Relatorios > Relatorios de Acoes de Extensao.

Arte e Cultura

PARA O(A) COORDENADOR(A) DOCENTE:

UNILAB - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sess3o: 00:30 SAIR
Semestre atual: 2020.1 }i Mdédulos f;l Caixa Postal “7 Abrir Chamado
=C Menu Docente ‘l? Alterar senha Q Ajuda

e Ensino u Pesquisa ¥ Extensio [ Acoes Integradas Convénios g Biblioteca __] Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais g Outros

PorTAL DO Docent  Acdes de Extensdo
Planos de Trabalho

e * Relatérios
Atencao: Caro coorden

v

DE EXTENSAO

Relatdrios de Discentes de Extensdo : 5
nto, 0 mesmo deve ser editado e reenviado,

|-

para que o Departamen Comité de Extensdo Relatorios de Acdes de Extensao > 0 Departamento e a Pro-Reitoria de
Extensdo reavaliem. Comissdo de Avaliadores Membro do Comite  »| ., .

Acoes: Curso, Evento e ; 3 orio Final.

Acbes: Programas e Pro Certificados e Declaragdes >

Editais de Extensdo
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S ——- ETAPA DA ENTREGA DOS RELATORIOS PARCIAIS /FINAIS
E ASSUNTOS COMUNITARIOS PELO SIGAA.

PROEX
Pré-Reitoria de

L]

EXtEﬂS&U, 4. Extensao > Gerenciar Acoes > Relatorios de Acoes de Extensao.

Arte e Cultura

PARA O(A) COORDENADOR(A) TECNICO(A) ADMINISTRATIVO EM EDUCACAO (TAE):

MeEnu DA PrRG-REITORIA DE EXTENSAG \
Informacies Gerais Programas e Proje... Cursos, Eventos e ... CAPEAC l [ Cadastros l [ Gerendciar Acoes U
B Acbes de Extensdo & Planos de Trabalho
[ Submiss&o de Propostas (] Listar Meus Flanos de Trabalho
() Submeter Propostas ¥ Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista
[ Solicitar Reconsideracdo de Avaliacdo [ Cadastrar Plano de Trabalho de Voluntdrio
B Consultar acdes (M Indicar/Substituir Bolsista

[ Inscricfes

[F Gerenciar Inscrigfies

(H Questionarios para Inscrigdo
£ Gerenciar Acdes

(F Listar Minhas Acdes @ Avaliar Propostas de Extensao
B Agbes com Tempo de Cadastro Expirado () avaliar Propostas como Membro da CAPEAC
[H Gerenciar Participantes

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira

B Relatdrios
_ [ Relatdrios de Agdes de Extensdo
(Bl Relatdrios de Discentes de Extensaoc
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COORDENACAQ DE EXTENSAO
E ASSUNTOS COMUNITARIOS

PROEX
Pré-Reitoria de

L]

EXtensao,
Arte e Cultura
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PREENCHIMENTO DO RELATORIO PARCIAL/FINAL PELO
SIGAA

5. Nessa tela o(a) coordenador (a) escolhe o Relatério que deseja cadastrar: Parcial ou Final

PortAaL Do DOCENTE > SuBMIssA0 DO RELATORIOS DE AGOES DE EXTENSAO

Atencdo: Caro coordenador, caso o relatorio tenha sido "Aprovadoe com Recomendacdo”™ ou "Reprovado” pelo Departamento, o mesmo deve ser editado e reenviado,
para que o Departamento reavalie. Caso tenha sido pela Pro-Reitoria de Extensdo, deve ser editado & reenviado, para que o Departamento € a Pro-Reitaria de
Extensdo reavaliem.

Acdes: Curso, Evento e Prestacac de servigco devem cadastrar somente Relatério Final.

Acdes: Programas e Projetos devem cadastrar Relatérios Parciais e Finais.

I:d: Cadastrar Relatorio Parcial |_-|] Cadastrar Relatorio Final
[4: Editar/Enviar Relatério x!: Remover Relatério |2l: Ver Relatério

LISTA DE RELATORIOS DE ACOES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL
Validado PROEx

Justificativa Depto. Justificativa Proex

Tipo Relatorio Data de Envio Validado Depto.

)

M3o ha relatdrios cadastrados para esta agdo.

Portal do Docente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright © 2006-2020 - UNILAB - sigaa3.sigaa3 - v3.22.20
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COORDENACAQ DE EXTENSAO
E ASSUNTOS COMUNITARIOS

PROEX
Pré-Reitoria de

L]

EXtensao,
Arte e Cultura

PREENCHIMENTO DO RELATORIO PARCIAL/FINAL PELO
SIGAA

5. Comece preenchendo a ABA dos objetivos e para tal clique em “Realizar as atividades previstas no projeto
para atingir os resultados esperados”.

A+ A- | Tempo de Sess3o:- 00:27 SAIR

LIVIA PAULIA D. RIBEIRO Alterar vinculo Semestre atual: 2020.1 g; Médulos C;J Caixa Postal ‘p’ Abrir Chamado

INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA (10.21) =@ Menu Docente .‘; Altcraraanhs © Ajuda

PorTAL DO DOCENTE > RELATORIO DE PROJETOS DE EXTENSAO

CADASTRO DE RELATORIO PARCIAL DE PROJETOS DE EXTENSAO
Codigo do Projeto: PJ001-2021
Titulo do Projeto: REUSO DO LIXO
Unidade Proponente: INSTITUTC DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA
Fontes Financiamento: FINANCIAMENTO INTERNC (EDITAL PROEX N©03/2020 - TEMATICO COVID-19)

N¢ Discentes Envolvidos: j @

Esta Acdo foi realizada: «+ @ siv O NEO
Objetivos Avaliacdo Arquivos

EALIZAR AS ATIVIDADES PREVISTAS NO PROJETO PARA ATINGIR OS RESULTADOS ESPERADOS

l 'N I I AB \ ' Salvar (Rascunho) || Cadastrar || Cancelar |

Universidade da
Integracéo Internacional
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P R— PREENCHIMENTO DO RELATORIO PARCIAL/FINAL PELO
E ASSUNTOS COMUNITARIOS SIGAA

6. Nessa etapa é necessario preencher os dados indicados abaixo para todas as atividades cadastradas na Acao.

CADASTRO DE RELATORIO PARCIAL DE PROJETOS DE EXTENSAO
PROEX Codigo do Projeto: PJ001-2021
’ ' ' Titulo do Projeto: REUSO DO LIXO
P[U-RE“O”& de Unidade Proponente: INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA

L]

E t Fontes Financiamento: FINANCIAMENTO INTERNO (EDITAL PROEX N°03/2020 - TEMATICO COVID-19)
x Ensa0| N° Discentes Envolvidos: g @

Arte e CUltu ra Esta Acdo foi realizada: « @ siv () NAO

Objetivos Avaliacdo Arquivos

I REALIZAR AS ATIVIDADES PREVISTAS NO PROJETO PARA ATINGIR OS RESULTADOS ESPERADOS

ATIVIDADES RELACIONADAS: PERIODO REALIZAGAO: Hg:?g":_ ANDAMENTO OBJETIVO: SiTuAGgAo OBJETIVO:
5 ! 100

1. Executar as atividades do projeto 14/01/2021 a 31/12/2021 576 h -- SELECIONE -- v

Digite um breve relato sobre a execugdo do objetivo -~ SELECIONE --

e dDescreva, aqui, um breve relato de como esta sendo a execugio do objetivo ELCURS0

cadastrado CONCLUIDO

CANCELADO

| Salvar (Rascunho) || Cadastrar || Cancelar |

EM CURSO > para relatorio parcial
U N I LAB CONCLUIDO > para de relatério final
Universidade da CANCELADO > para atividade NAO realizada

Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira




Cedc PREENCHIMENTO DO RELATORIO PARCIAL/FINAL PELO
SIGAA

Apo6s preenchimento das atividades no item “Objetivos”, clique no item “Avaliagao”

COORDENACAQ DE EXTENSAO
E ASSUNTOS COMUNITARIOS 7

8. Preencha os espacos obrigatérios (¥). Use o 0 (zero) para indicar a inexisténcia de algum produto.

CADASTRO DE RELATORIO PARCIAL DE PROJETOS DE EXTENSAQ
PROEX Codigo do Projeto: PI001-2021
’ . . Titulo do Projeto: REUSO DO LIXO .
Unidade Proponente: INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E DA MNATUREZA
PrU'REltorla d Fontes Financiamento: FINANCIAMENTC INTERNO (EDITAL PROEX N°032/2020 - TEMATICO COVID-19)
N N? Discentes Envolvidos: g EI

EXtensaU, Esta Acdo foi realizada: .. ® s O NEO
Arte e CUltu ra Objetivos  AvaliacSo Arguivos

Plublico Estimado: 4000 pessoas IEI

Publico real atingido: # pessoas
PrRoDuTOS GERADO

Apresentacgédo em Eventos Cientificos: & apresentacdes.
Resumo sobre a apresentacaoc:

Artigos Cientificos produzidos a partir da acdao de extensao: «
Resumo sobre o Artigo:

Cutras produgdes geradas a partir da agdo de Extensao: #
Resumo sobre a Produgio:

INFORMAGSES DO PROJETO
Dificuldades Encontradas: &

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira

Cbservacgies Gerais:
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P R— PREENCHIMENTO DO RELATORIO PARCIAL/FINAL PELO
E ASSUNTOS COMUNITARIOS SIGAA

9. Apos preenchimento das atividades no item “Avaliacao”, clique no item “Arquivos”

PROEX 10. PROGRAMAS E PROJETOS: inserir o formulario preenchido de Relatério Padrio no formato PDF
(baixado do site) , fotos, folders e/outros.
Pré-Reitoria de
~ 11. PARA CURSOS, EVENTOS E PRESTACAO DE SERVICO: Fotos, folders e outros

EXtensao,
Arte e (ultur

Codigo do Projeto: P1I001-2021
Titulo do Projeto: REUSO DO LIXO
Unidade Proponente: INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA
Fontes Financiamento: FINANCIAMENTC INTERNC (EDITAL PROEX M°03/2020 - TEMATICO COVID-19)

MO centes Envolvidos: E
Esta A§o foi realizada: « @ siv ) NAD

Objetivos Avaliacdo Arguivos

Os arquivos sao inseridos um

a um:

ANEXAR ARQUIVDO COM OUTROS DETALHES DA EI'.EBUI;.ED DA A(}EO

Descrigio: w _ 1- descreve
Arquivo: # Nenhum arquivo selecionado — 2- escolhe o aquiVO,
el ] 3- clica em anexar arquivo.

‘_':f Remover Arquivo < Ver Arquivo

U N I I A B Descrigao do Arquivo

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira

Importar Dados do Relatorio Parcial | Salvar (Rascunho) || Cadastrar || Cancelar
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COORDENACAQ DE EXTENSAO
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PROEX
Pré-Reitoria de

L]

EXtensao,
Arte e Cultura

UNILAB
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SALVAR RASCUNHO OU ENVIAR RELATORIO

12. Apds o preenchimento das informagoes: Objetivos, Avaliacio e anexar o formulario do Relatério Padrao
preenchido no formato PDF (apenas para Programa e Projeto) e os demais arquivos que julgar necessarios
para comprovacio da execucio da acio, o (a) coordenador (a) podera clicar em ENVIAR RELATORIO

13. Caso o (a) coordenador (a) ndo tenha certeza de que o relatorio esta completo ou prefira continuar o cadastro
em outro momento, ¢ possivel salvar as informagoes, clicando em “SALVAR RASCUNHO” e editar
posteriormente;

-

-“:f: Remover Arquivo <t Ver Arquivo

Descrigao do Arquivo

Salvar (Rascunho) || Enviar Relatorio || Cancelar

Extensdo

SIGAA | Diretona de Tecnologia da Informacdo - - | Copynght © 2006-2023 - UNILAB - sigaa2.sigaa2 - v3.22.20

OBS: O (A) coordenador (a) podera “Salvar Rascunho” e editar posteriormente o relatério em qualquer fase do
processo de preenchimento. Ao salvar o rascunho o relatorio fica com o status de “Cadastro em Andamento”.

IMPORTANTE: No Cadastro em Andamento, caso o (a) coordenador (a) clique nos icones cadastrar relatorio

parcial ou final, o sistema ird informa que ja existe um documento cadastrado e ndo permitira o cadastro de um

novo relatorio.
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— EDICAO DO RELATORIO COM CADASTRO EM
E ASSUNTOS COMUNITARIOS ANDAMENTO

PROEX 14. PARA O DOCENTE: Portal Docente>Extensao > Relatorios > Relatorios de Acoes de Extensao.
Pr[jREitoria de 15. PARA O TAE: Extensao > Gerenciar Acoes > Relatorios de Acoes de Extensio.
EXtEﬂSBU, 16. Para edicio do Relatério com “Cadastro em Andamento”, clique no icone Editar/Enviar Relatoério;

Arte e Cultura

3 Cadastrar Relatorio Parcial j Cadastrar Relatério Final

-j' Editar/Enviar Relatorio u]: Remover Relatdrio J' Ver Relatorio

LISTA DE RELATORIOS DE AGEES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Validado Validado

Depto. PROEX Justificativa Proex

Data de Envio Justificativa Depto.

0 equipe Proex no Modulo de Extensdo Sigaa.

CADASTRO EM
ANDAMENTO

UNILAB

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira



Ceac

— EDICAO DO RELATORIO COM CADASTRO EM
E ASSUNTOS COMUNITARIOS ANDAMENTO

PROEX

F] a i . . , , . N y e
PmRe“orla de 17. Editou, finalizou é s6 clicar em Enviar Relatorio.

L]

EXtensao,
Arte e Culkura

-“:f: Remover Arquivo - Ver Arquivo

Descrigdo do Arquivo

Salvar (Rascunho) || Enviar Relatorio || Cancelar

Extensdo

SI1GAA | Diretona de Tecnologia da Informacdo - - | Copynght © 2006-2023 - UNILAB - sigaa?.sigaa? - v3.22.20

OBS: Apés o envio dos relatérios, o (a) coordenador (a) ndo tera mais acesso ao documento e, portanto, nao

podera mais realizar ajustes, caso seja imprescindivel a realizacio de um ajuste, é necessario enviar um e-mail a
PROEX solicitando a devolucao.

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira



COORDENAGAOQ DE EXTENSAQ

DUVIDAS SOBRE O
PROCESSO ?

PRO-REMORIA DE EXTENSAQ,
ARTE E CULTURA

A

J Entre em contato por e-mail: secd.proex(@unilab.edu.br

ou pibeac(@unilab.edu.br
UNILAB

Universidade da
Integracao Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira
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