MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
PRO-REITORIA DE EXTENSAO, ARTE E CULTURA

1° TERMO ADITIVO AO EDITAL PROEX N° 01/2020 - CADASTRAMENTO DE ACOES
DE EXTENSAO, ARTE E CULTURA — FLUXO CONTINUO 2020.

A Pro-reitoria de Extensdo, Arte e Cultura — PROEX da UNILAB torna publico o primeiro
aditivo ao Edital n° 01/2020 — Cadastramento de Ac¢bes de Extensdo, Arte e Cultura — Fluxo
Continuo 2020, que dispde sobre alterar a redacdo dos itens 3.1; 5.1; 5.2; 5.3; 7.1; 8.1; 8.2 € 8.3.

Onde se |é:
3.1. Este edital tem vigéncia do dia 1° de janeiro até o dia 31 de dezembro de 2020
Leia-se:

3.1. Este edital tem vigéncia do dia 1° de janeiro até novas recomendacdes desta Pro-Reitoria.

Onde se Ié:
5.1. A proposta deve ser encaminhada, exclusivamente pelo coordenador, a PROEX via e-mail
institucional fluxocontinuo@unilab.edu.br, em mensagem intitulada “Cadastramento de

Acéo de Extenséo - 2020”.

5.2. A Acdo de Extensdo devera ser enviada (em formato PDF), no formulario disponibilizado
pela PROEX no link: http://www.unilab.edu.br/formularios-proex com todos os itens

devidamente preenchidos.

5.3. Em caso de aprovacdo, o projeto devera ser cadastrado no Sigaa-Unilab (Sistema Integrado
de Gestdo de Atividades Académicas) via Modulo de Extensdo, de acordo com orientacéo

especifica emitida pela Proex.

Leia-se:
5.1. A proposta deverd ser enviada exclusivamente pelo Sistema Integrado de Gestdo de

Atividades Académicas da UNILAB (http:/sig.unilab.edu.br/sigaa), seguindo o caminho:
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Portal Docente>Extensdo>Ac0es de Extensdo>Submissdo de propostas>Submeter propostas e

deve conter o preenchimento dos seguintes itens:

- Dados gerais do projeto: Periodo, local de execucdo, estimativa da quantidade de pessoas
atendidas.

- Introducdo, referencial teorico, objetivos, metodologia, resultados esperados e referéncias
bibliogréficas;

- Plano de acdo com objetivos, descricdo das atividades, periodo de realizagdo, equipe

responsavel (docente e/ou técnico);

5.2. O proponente devera seguir as instrucdes de preenchimento em conformidade ao Tutorial

presente neste edital como Anexo I.

5.3. Deve-se ser anexada as propostas: Formulario de Projeto para apresentacdo da proposta, em
formato PDF, que se encontra no link: http://www.unilab.edu.br/formularios-proex/. N&o
serdo aceitas versdes anteriores do formulario ou que sofreram alteracdo, com inclusdo ou

excluséo de itens, ndo estabelecidas pela Proex.

Onde se Ié:

7.1. O coordenador deverd entregar a PROEX, via e-mail institucional
fluxocontinuo@unilab.edu.br, os relatérios das A¢des de Extensdo nos seguintes estagios
das atividades:

Leia-se:

7.1. O coordenador devera preencher os relatérios das Acles de Extensdo, via SIGAA
(caminho: Portal Docente>Extensdo>Relatorio>Relatérios de Ac¢des de Extensdo), os

relatorios das A¢Oes de Extensdo nos seguintes estagios das atividades:
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Onde se |é:

8.1. As propostas de acles de extensdo nas modalidades de Projeto e Programa poderéo receber o
cadastro de ateé 3 (trés) discentes voluntarios, de acordo com os seguintes requisitos:

I. Estar matriculado regularmente em curso de graduacdo da Unilab;

I. Ter coeficiente de rendimento académico igual ou maior a 7,0 (sete);

I11. Ser apresentado pelo coordenador como candidato em apenas um unico projeto deste edital;

IV. Néo possuir pendéncias na apresentacdo de relatérios de projetos/programas anteriormente
desenvolvidos ou projetos em desenvolvimento na Universidade;

V. Ter carga horaria disponivel minima de 12 (doze) e maxima de 20 (vinte) horas semanais,
conforme previsto nas normas da Resolucdo CONSEPE/UNILAB, n° 12/2012 que dispde
sobre o Programa Integrado de Bolsas (P1B) da UNILAB;

VI. Ao integrar o projeto/programa, concordar com os deslocamentos que se fizerem necessarios
ao desenvolvimento das atividades presentes no termo de compromisso (ver site:

www.unilab.edu.br/pro-reitoria-de-extensdo-arte-e-cultura);

8.2. Os estudantes extensionistas selecionados, pelos coordenadores, deverdo ser cadastrados na
PROEX, de acordo com a lista de documentos abaixo:

l. Formulério de Cadastramento de Bolsista/Voluntério;

Il.  Declaracdo de Disponibilidade de Carga Horaria,;

1. Termo de Compromisso da A¢do de Extensé&o;

IV. Atestado de matricula e historico;

V. Registro de Selecdo de Bolsista/Voluntario.
8.3. Os Documentos citados nos itens | a V estdo disponiveis no link:

http://www.unilab.edu.br/formularios-proex/ e devem ser encaminhados para o e-mail

institucional: fluxocontinuo@unilab.edu.br, com o titulo “Indicacdo de Voluntario(s)”.

Leia-se:
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8.1. As propostas de ac¢des de extensdo nas modalidades de Projeto e Programa poderao receber o
cadastro de até 3 (trés) discentes voluntarios, de acordo com 0s seguintes requisitos:

I. Estar matriculado regularmente em curso de graduacdo da Unilab;

Il. REVOGADO

I1l. REVOGADO;

IV. Nao possuir pendéncias na apresentacdo de relatorios de projetos/programas anteriormente
desenvolvidos ou projetos em desenvolvimento na Universidade;

V. REVOGADO

VI. Ao integrar o projeto/programa, concordar com os deslocamentos que se fizerem necessarios
ao desenvolvimento das atividades presentes no termo de compromisso (ver site:

www.unilab.edu.br/pro-reitoria-de-extensdo-arte-e-cultura);

8.2. Os estudantes extensionistas selecionados, pelos coordenadores, deverdo ser cadastrados na
plataforma SIGAA (Portal Docente>Extensdo>Plano de trabalho> Cadastrar plano de
trabalho de voluntério).

l. REVOGADO

. REVOGADO

1. REVOGADO

IV. REVOGADO

V. REVOGADO.

8.3. O discente s6 podera ser indicado pelo coordenador da proposta se estiver inscrito no
Cadastro Unico na Plataforma SIGAA, conforme os itens a seguir:
l. Fazer a inscricdo no Cadastro Unico na Plataforma SIGAA (caminho: Auxilio/Bolsas>
Aderir ao Cadastro Unico)
1. Manifestar interesse no projeto aprovado, usando a Plataforma SIGAA (caminho: Auxilio

Bolsas>Oportunidade de bolsas> Tipo de bolsa Extenséo)



V.
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Declarar no item Qualificacdo, no momento da manifestacdo do interesse pelo projeto, que
possui carga horaria disponivel minima de 12 (doze) e m&xima de 20 (vinte) horas
semanais, conforme previsto nas normas do item Il do Art. 14 da Resolucdo n°
08/2019/CONSEPE que dispbe sobre as normas das Atividades de Extensdo da UNILAB;
Declarar no item Qualificagdo, no momento da manifestacdo do interesse pelo projeto, que
possui concordancia com os deslocamentos que se fizerem necessarios ao desenvolvimento
das atividades.

Redenc¢do/CE, 01 de julho de 2020.

Prof. Dr. Carlos Mendes Tavares
Pro-Reitor de Extensdo, Arte e Cultura — PROEX/UNILAB
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1. COMO ENVIAR PROPOSTA DE ACOES DE EXTENSAO?

1.1.Inicialmente o proponente do projeto deverd ir até a pagina da PROEX
(http://www.unilab.edu.br/formularios-proex/) selecionar o Formulario que pretende
enviar (PROGRAMA OU PROJETO OU CURSO OU PRESTACAO DE SERVICAO OU
EVENTO) e preenche-lo conforme as indicagdes.

1.2.Apds o preenchimento do Formuldrio escolhido, o professor deverd seguir o seguinte
caminho no SIGAA:
Portal docente> Extensdo> SubmissGes de Propostas> Submeter Proposta> Submeter

Nova Proposta>

1.3.0 formulario ird abrir para preenchimento, os itens que possuem * sdo obrigatdrios:

INFORME OS DADOS GERAIS DA ACAOD

Tipo da Acgdo: PROJETO

Titulo: # y
Ano:
Periodo de Realizagdo: # [ a |
Area Tematica de Extensdio: # -- SELECIONE -- v
Abrangéncia: #  Local hd
Linhas de Extensdo: # | -- SELECIONE -- hd

Coordenador: # |LIVI& PAULIA DIAS RIBEIROD

Carga Hordria semanal dedicada:

¥

Acdo vinculada a Programa de Extensdo: () g @ yio El

Projeto Vinculado a agdo de formagdo continuada e~ . 5]
permanente: ' SIM @ nio 2]

Agdu vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: (O 51w @ nio (2]

PiBLIcO ALvo D& Acio

Discriminar Piblico Alvo Interno: H
Quantificar Piblico Alvo Interno: H
Discriminar Piblico Alve Externo: # El
Quantificar Pablico Alvo Externo: # El
Total de participantes estimados: 0
LocaL pE REaLIzacAo
Estado: * - seLecione — v |2
Municipio: # -- SELECIONE - ¥ El
Bairro: El
Espaco de Realizagdo: El
Adicionar Local de Realizacdo
Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacao

Formas pE VincurLagcio pa Acio peE EXTENSAo
Edital Interno: O

Edital Externo: [

Unipapes Envorvipas na Eyfcucio

Unidade Proponente: INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA

[

Parceria Externa:

Unidade(s) Co-Executoras: [ SELECIONE — v El @

<< Voltar || Cancelar || Avancar »=

* Campos de preenchimento obrigatéria.

Portal do Docente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacao - - | Copyright © 2006-2020 - UNILAB - sigaa3.sigaa3 - v3.22.20

Selecione a opgao de Edital Interno. Nele irdo aparecer op¢des dos Editais, selecione o EDITAL FLUXO
CONTINUO.



http://www.unilab.edu.br/formularios-proex/

1.4.Apds o preenchimento dos dados gerais, devera avancgar, e uma nova janela abrira
para inserir as informacgdes do projeto:

LIVIA PAULIA D. RIBEIRO Alterar vincula Semestre atual: 2020.1 @ Médules ¢l Caixa Postal % Abrir Chamado
INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA (10.21)

=2 Menu Docente ‘I: Alterar senha € Ajuda

PORTAL DO DOCENTE > DADOS ADICIONAIS DO PROGRAMA

. Dados gerais da acdo
ados do projeto
equipe

s e Descrigdo das
Nesta tela devem ser informados os dados adicionais de uma Acdo.

DADOS ADICIONAIS DO PROGRAMA

Resumo | [ Objetivo(s) Geral(~.. |[ Justificativa | | iais Tedricos || dolo... || Justificativa | Referéncias |

Resuma ds Agdo. *

<< Voltar || Cancelar || Avancar ==

O professor podera copiar e colar o contetddo que escreveu do Formulario Projeto, ipsi
litteris e em seguida avangar.

1.5. Uma nova aba ira abrir para informagao da equipe do projeto, neste momento so
deverdo ser indicados os Docentes e Técnicos Administrativos que irdo se
responsabilizar por alguma atividade.

INFORMAR MEMEROS DA EQUIPE DA ACAD DE EXTENSAOD

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo
Docente: &
Funcdo: # -- SELECIONE -- i

Permitir Gerenciar Participantes: * () sim @ nio

Adicionar Membra

@ : Remover Membro

Memeros DA EQuIPE DA AcAo DE ExTENsAo (1)

Nome Funcio Categoria Departamento
LIVIA PAULIA DIAS RIBEIRO COORDENADOR(A) DOCENTE INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA

<< Voltar || Cancelar || Avancar >>

% Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente

1.6.Ao avangar

UNILAB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 00:30 SAIR

LIVIA PAULIA D. RIBEIRO alterar vinculo Semestre atual: 2020.1 # Modulos ¢ Caixa Postal *, Abrir Chamado

INS TO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA (10.21) a2 N
=C Menu Docente & Alterar senha @ Ajuda

@ Ensino & Pesquisa % Extensio B Acdes Integradas || Convénios [ Biblioteca =] Producdo Intelectual & Ambientes Virtuais (44 Outros
PortAL Do DocenTe > EQUIPE EXECUTORA - OBJETIVOS E DESCR](;EO DAS ATIVIDADES

Dados gerais da acdo

Dados do projeto

Membros da equipe da acdo

Equipe Executora - Objetivos e Descricio das

FNIREN

Abrir a aba de

Nesta tela devem ser informados os objetivos e a descrigio das atividades a
serem executadas na Acdo de Extensdo, devendo estar relacionados cada um dos
CadaStro dOS membros da equipe com a respectiva atividade e carga-horéria.

W oo

objetivos com as

descricGes das

CAO: Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em “Avangar ==,

atividades.

@ Cadastrar Objetivo " : Alterar Objetivo do Programa  &J: Remover Objetivo do Programa

LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objetivos vazia

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>



1.7.Etapa de inserir os objetivos e vincular as atividades especificas de cada objeitvo e a
equipe responsavel.

UNILAB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sess3o: 00:29 SAIR

LIVIA PAULIA D. RIBEIRO Alterar vinculo Semestre atual: 2020.1 @ Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado

INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA (10.21) e .
= Menu Docente 9 Alterar senha © Ajuda

e Ensino Pesquisa ¥ Extensdo Q‘A;ﬁes Integradas Convénios DBibhﬂtEca J Produgdo Intelectual ¥ Ambientes Virtuais lgd Outros

PORTAL Do DOCENTE > OBJETIVO DO PROJETO
objetivos da agdo Objetivo: «

e em seguida —>

Escreva um dos

adicionar as
P 2 Adici Atividade ! Alterar Atividade @/ Remover Atividade
atividades -
ATIVIDADES CADASTRADAS
VInCU|adaS a este Gravar Objetivo || Cancelar
Objetivo * Campos de preenchimento obrigatério
CadaStradO Portal do Docente
SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagso - - | Copyright © 2006-2020 - UNILAB - sigaa3.sigaa3 - v3.22.20
Obs: Fazer a adicdo dos objetivos um por vez.
UNILAB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessso: 00:30 SAIR
LIVIA PAULIA D. RIBEIRO Alterar vinculo Semestre atual: 2020.1 @ Médulos ¢b caixa postal % Abrir Chamado
Inserir as informa gﬁes INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA (10.21) =@ Mem Docente | @ Alterar senha @ Ajuda

& Ensino .,') Pesquisa % Extensgo Q‘Agaes Integradas Convénios B Biblioteca J Produgdo Intelectual @8 Ambientes Virtuais gy Outros

de cada atividade,

PorTtaL Do DOCENTE > ATIVIDADE VINCULADA A0 OBJETIVO

indicando o periodo
DADOS DA ATIVIDADE
de execugao, \ Descrigio das Atividades: #
Carga horaria: #|0 h

membro responsavel Periodo # = ]
7. MEMBROS DA ATIVIDADE
€ carga horarla' Membro: # | -- SELECIONE -- ~
Carga horaria Membro: #|0 h

Adicionar Membro

“l: Remover Membro
Membro Projeto Fungdo Carga Horaria

Adicionar Atividade || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente

Obs: Nesta etapa é necessario que cada membro da equipe seja responsavel por uma
atividade, no minimo. E muito importante o preechimento dessas informagdes, pois
os certificados ou declaragdes serdo confeccionados a partir delas.

PorTaL Do DoceNTE > OBJETIVO DO PROJETO

OB3JETIVO DO PROJETO

7 . . Objetivo: #
ApOs cada objetivo s
preenchido com as §
informagaes das ) Adicionar Atividade . Alterar Atividade %/ Remover Atividade
atividades e carga
eriodo arga Horaria o @

hora’ria eSpeCllﬁca = } 10/06/2020 a 10/06/2020 1h N

Membro Atividade Funcdo ‘Carga horaria
para cada membro LIVIA PAULIA DIAS RIBEIRQ COORDENADOR(A) 1h
responsavel, grave o T~

Gravar Objetivo | Cancelar

ObJ etlvo' * Campos de preenchimento obrigatério.




1.8 Inserir o orgamento das despesas

financia qualquer dos elementos de despesas. 7. Anexar arquivos
8. Anexar fotos
9. Resumo da acéo

OBSERVACAQ: Os dados informados s6 s&0 cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar >>".

Selecione o Elemento de Despesa:

K | 2 P a 2

Incluir a pFEVi550 do Didrlas Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos
custeio da execugdo
. é Discriminacdo: p
do projeto. — -
Quantidade: 1,00 3 Valor Unitario: R$ # 0,00
Adicionar Despesa

4J: Remover Despesa

LISTA DE DESPESAS CADASTRADAS

Descrigdo Valor Unitario Quant. Valor Total
N&o hd itens de despesas cadastrados
<< Voltar || Cancelar || Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Reproduza oS Valores CONSOLIDAGAO DO ORCAMENTO DETALHADO (FONTE)
Descricdao Fonte Prépria ou Externa Total Orcamento
que estdo na ultima PASSAGENS ‘) R$ 0,01 RS 0,01
coluna na primeira EQUIP. MATERIAL PERMANENTE R$ 0,01 RS 0,01
MATERIAL DE CONSUMO R$ 0,01 RS 0,01
coluna. DIARIAS R$ 0,01 RS 0,01
PESSOA JURIDICA RS$ 0,01 RS 0,01

<< Voltar | Cancelar || Avancar >>

Portal do Docente

ecnologia da Informa | Copyright © 20

1.9 Anexar o PROJETO e CURRICULO LATTES

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sfo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >>".

) Atencgdo: Utilize este espaco para enviar ¢ arquivo completo da Proposta da Acdo de Extensdo em formato PDF.
Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensédveis para aprovacdo efou execucdo da Agdc de Extensdo que estd sendo cadastrada.

NFORME OS DADOS DO ARQUIVO

Titulo: y
Descricdo: | ]

Arquivo: % | Escolher arquivo | Nenhum arqui... selecionado

Anexar Arquivo

Nesta etapa deve inserir
_L: visualizar Arquivo  4J: Remover Arquivo

o Formulario Preenchido
(em PDF)

LISTA DE ARQUIV ADOS COM SUCESSO

<< Voltar | Cancelar | Avancar >>

Obs: Na préxima pdgina é possivel anexar fotos e graficos que acharem necessarios
para a proposta do projeto.

1.10 Aba de revisdo da proposta

= -
Ap0ds conferéncia, Submeter & aprovacéo || Gravar (Rascunho) || << Voltar || Cancelar
submeter a proposta. portal do Docente
SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Tnformar Copyright © 2006-202/




2. CADASTRAR DISCENTES

2.1.Esta fase sé podera ser realizada para as propostas que tiverem sido aprovadas e
estiverem com status EM EXECUCAO.

2.2. A indicagao dos bolsistas e voluntarios s6 sera possivel se o discente fizer a adesdo do
CADASTRO UNICO (Plataforma SIGAA, caminho: Auxilio/Bolsas> Aderir ao Cadastro Unico).

2.3. Os discentes interessados pelas bolsas ou pelo projeto devera manifestar interesse no
seguinte caminho Auxilio Bolsas>Oportunidade de bolsas> Tipo de bolsa Extensdo.

2.4. O coordenador do projeto recebera automaticamente um e-mail quando um discente
manifestar interesse, assim, ele terd ciéncia quantos alunos estdo interessados pelo
projeto. E importante o coordenador elaborar uma metodologia de sele¢do da sua equipe,
pois ira precisar incluir na plataforma SIGAA a justificativa da escolha do discente para ser
bolsista do projeto.

2.5.0 coordenador do projeto aprovado devera fazer a indicacdo dos discentes pelo SIGAA
seguindo o caminho: Portal Docente>ExtensGo>Plano de trabalho> Cadastrar plano de
trabalho de voluntdrio. Abra o projeto aprovado.

L: Visualizar Acdo  <J: Cadastrar Novo Plano

LISTA DE AGOES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

codigo Titulo Situacdo
CRO01-2020 curso de extensdo EM EXECUCAO 4 9
PI001-2020 x EM EXECUGAO L ©

Portal do Docente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informag3o - - | Copyright © 2006-2020 - UNILAB - sigaa3.sigaa3 - v3.22.20

2.6.0 formulario ira abrir para preenchimento, os itens que possuem * sdo obrigatérios:

CapasTRO DO PLANO DE TRABALHO
Cadigo: P1001-2020
Titulo da Acdo: x
Periodo do Projeto: 05/06/2020 até 07/06/2021
Orientador(a): #| -- SELECIONE -- v

=E

Periodo do Plano: #

=

Local de Trabalho:

%

Justificativa:

*

Objetivos:

*

Atividades desenvolvidas:

*

Procurar pelo nome
os discentes que
escolheu para ser
bolsista.

Escrever a forma de
selecdo do discente.

Caro docente,

Para sua orientacdo, verifique a lista de discentes interessados na tabela abaixo. Esses s3o os discentes que demonstraram interesse em participar da acdo de
extens3o através do portal do discente.
Discente: #

Tipo de Vinculo: % BOLSISTA INTERNO v
Data de Inicio do Discente: 01/07/2020

Justificativa: # U
Para os bolsistas remunerados, informe abaixo seus dados bancdrios. Observagio: a conta informada NAO pode ser Conta Conjunta ou Conta Poupanga.
Banco: # -- SELECIONE -- ~

No Agéncia: #

No° Conta Corrente: #

N© de Operagao:

I=: visuaL1zar HisTérICO L4 Enviar EMaIL

DISCENTES QUE REALIZARAM ADESAO AQO CADASTRO UNICO E DEMONSTRARAM INTERESSE NESTA ACAQ DE EXTENSAQ
Matricula Discente
N&o ha discentes inscritos para esta acdo

Cancelar | Salvar (Rascunho) | Cronograma >>



2.7. As informacgdes de objetivos, atividades desenvolvidas, justificativa e cronograma devem
ser as mesmas que constam no plano de trabalho enviado no formulario na ocasido da
submissdo do projeto.

2.8. As frequéncias mensais devem ser encaminhadas pelo e-mail:
fluxocontinuo@unilab.edu.br, usando o formulario disponivel na pagina da PROEX.

3.RELATORIOS PARCIAIS E FINAIS

3.1. Entrega dos relatdrios das agdes de extensdo

Os relatdrios serao
cobrados pelo sistema

UNILAB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 00:30 SAIR
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automaticamente. PORTAL Do Doceny  Acdes de Extensao ' ¢ ExTENSEO
Planos de Trabalho »
Relatdrios » Relatérios de Discentes de Extenséo
AS agoes deVeraO SegUIr Comissdo de Avaliadores Membro do Comite  » Relatérios de AcBes de Extensdo
Certificados e Dec\aragﬁes » DE ACOES CUURDENADAS PELU USUARIO ATUAL
os calenddrios dos editais MaTiichl Editais de Extensdo ppoficiRelathue Avaliado em

ou orientagdes presentes
nas Instru¢des normativas
01 e02/2020/PROEX.

WU e Teatoros de discentes cadastrados.

Use esses icones para
fazer incluir os relatorios.

2: Cadastrar Relatério Parcial J: Cadastrar Relatério Final
A Editar/Enviar Relatério u": Remover Relatério o: Ver Relatorio

LISTA DE RELATORIOS DE ACOES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Tipo Relatério Data de Envio Validado Depto. Justificativa Depto. Validado PROEX Justificativa Proex

CRO01-2020 - curso de extens&o &=
RELATORIO FINAL 09/06/2020 dl
PJ001-2020 - x = B
RELATORIO PARCIAL 09/06/2020 dl
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3.2.As frequéncias mensais dos discentes serdo consideradas como relatdérios dos discentes,
conforme editais, por tanto ndo tem necessidade de inserir os relatérios mensais dos
alunos por esse mddulo.

4. CERTIFICACAO E DECLARACOES

4.1. As emissOes das declaragGes ou certificacdo do docente estardo disponiveis no caminho:
Extensdo > Certificados e Declarag¢des

Selecione o tipo de
certificado ou declaracdo
gostaria de obter: como
membro de uma equipe
ou como participante ou Etansio remviom.
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Atencgdo: Caro coorden mendacdo” ou "Reprovado” pelo Departamento, o mesmo deve ser editado e reenviado,
sao, deve ser editado e reenviado, para que o Departamento e a Pro-Reitoria de

Como Participante ou Membro da Equipe

Comisséo de Avaliadores Membro do Comite

»
»
Relatérios »
»
»

L Certificados e Declaragdes
Agdes: Curso, Evento e

como avaliador. Acdes: Programas e Pr Editais de Extenséo Meus Certificados como Avaliador
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4.2.As emissoes dos certificados ou declaracdes dos participantes poderdao ser obtidas no
SIGAA caso tenham sido inseridos no mddulo no seguinte caminho: Extensdo > A¢des de
Extensdo > Gerenciar A¢Ges > Gerenciar Equipes Organizadoras ou Gerenciar Participantes.
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iado,

o Certificados e DeclaracBes ¥ Gerenciar Participantes
Acdies: Curso, Evento & N rio Final. N .
AcBes: Programas e Pre Editais de Extensdo Acies com Tempe de Cadastro Expirado

4.3.Ainclusdo dos membros participantes (publico alvo) devera seguir:

&: Gerenciar Participantes -41 Listar Participantes |11 Exibir Lista de Presenca [gl: Enviar Mensagem para Parti
_: Listar Informacées de contato dos Participantes & : Exportar Informacées de contato dos Participantes

LISTA DOS CURS50S E EVENTOS
cédigo Titulo Tipo Status Qtd
--001-2020 curso de extensao CURSO EM EXECUGAO 8 QAR EE
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Usar estes icones para geréncia.

Incluir novos participantes A inclusdo dos participantes na imagem do

bonequinho.

Cédigo: CR0O01-2020
Atividade: curso de extensdo
Coordenagao: LIVIA PAULIA DIAS RIBEIRO
Periodo: 14/05/2020 até€ 14/05/2020

& Adicionar Novo Participante || : Emitir declaracdo n: Emitir certificado 7: Opgées

1de1

LISTA DE PARTICIPANTES
O CPF Passaporte Nome Participagao Freq. Declaracao Certificado

N&o existem participantes para a atividade selecionada
Salvar Alteragdes || Cancelar
1de1l

0 Registro(s) Encontrado(s)

4.4.Gerenciamento da Equipe executora (exemplo: discentes colaboradores)
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caro coordenador,

Existe uma grande diferenca entre 'Finalizar um Membro da Equipe' & 'Excluir um Membro da Equipe.’ Quando um membro é excluido da sua participacio na AcSo
Integrada & removida do sistema, portanto ele n&o terd o direito de emitir Certificados e Declaragdes relacionados & Agdo Integrada. Quando um Membro da Equipe &
*Finalizado’ ele nao & removido do sistema e ainda & possivel a0 membro emitir o Certificado.

A funcéo de atual coordenador de um projeto & destacada em vermelho.

fo: Cadastrar Novo Membro @ Alterar Coordenador 8: Imprimir & Atualizar  sb: Finalizar @: Remover
' Emitir Declaragdo  J&: Emitir Certificado

LISTA DE MEMBROS DA EQUIPE DE AGHES ATIVAS COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Nome Categoria  Fungiio cH CH Membro Tnicio Fim
2020 - curso de extensio o ,

e T=RCo e Ta o = T s2n sz aweseon 3 2 m aw €| Usar estesicones para
2020 - x B n .
(] DOCENTE COORDENADOR(A) - 1h 05/06/2020 07/06/2021 @& B B & @ = gerenC|a-
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Atenc¢do na mensagem.




5.DUVIDAS SOBRE O PROCESSO

5.1. Qualquer davida entrar em contato por e-mail: ceac@unilab.edu.br ou

secd.proex@unilab.edu.br

5.2. Caso necessite de ajuda mais dedicada, podemos fazer usando o Team View (podera
baixar a versdo gratuita pelo link: https://www.teamviewer.com/pt-

br/download/windows/
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