MINISTERIO DA EDUCACAO
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Pro-Reitoria de Extensao, Arte e Cultura - PROEX
Edital PROEX 02/2020 - Programa de Bolsas de Extensao, Arte e Cultura — PIBEAC 2021

A Pro-Reitoria de Extensdo, Arte e Cultura da Universidade da Integragdao Internacional da
Lusofonia Afro-brasileira (UNILAB) torna publica a abertura de inscricdes e convida os
interessados a submeterem projetos ao presente Edital, no periodo de 01 a 31 de julho de 2020, que
oferecerd bolsas de extensdo remuneradas e vagas para voluntarios nos termos estabelecidos a
seguir.

1. DOS OBJETIVOS

O Programa de Bolsa de Extensdo, Arte e Cultura (PIBEAC) da Universidade da Integracao
Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira (UNILAB), tem como objetivo amparar projetos de
extensdo que envolvam atividades de carater educativo, cientifico, tecnoldgico, cultural, esportivo e
artistico, desenvolvidos pela UNILAB em prol e em parceria com a comunidade, contribuindo para
a formagao cidada e apoiando a articulacdo Universidade-Sociedade.

Desta forma, busca promover o didlogo e a interagdo da comunidade académica com seu entorno,
de forma que ensino e pesquisa sejam fundamentados e integrados a realidade social segundo uma
perspectiva intercultural, interdisciplinar e critica, contribuindo para o desenvolvimento da
tecnologia e da inovagao, além de fomentar a¢des indutoras de intercambio de conhecimentos entre
os atores envolvidos.

2. DOS EIXOS E DAS VAGAS

Este edital possui 3 (trés) eixos e ofertara 85 (oitenta e cinco) bolsas de extensdo distribuidas
conforme o quadro abaixo:

EIXOS BOLSAS

Eixo 1 — Ampla concorréncia - Apoia projetos de extensdo de todas as areas

: . 60
de conhecimento da Unilab.
Eixo 2 — Linguas e Comunicacdo — Apoia projetos de extensao que
desenvolvam acdes voltadas para o aprendizado de linguas estrangeiras e 10
portuguesa.
Eixo 3 — Arte e Cultura — Apoia a criagdo de grupos permanentes de arte e 15
cultura na Unilab.




2.1 O eixo 1 — Ampla concorréncia — procura evidenciar a extensdo como um dos eixos do
conhecimento académico, contribuir para a formagdo académico/cidada dos estudantes da Unilab,
bem como estimular e apoiar a comunidade académica na proposi¢do de acdes extensionistas.
Assim, favorece projetos que desenvolvam atividades de carater extensionista em qualquer area
tematica.

2.2 O eixo 2 — Linguas e Comunicagao — objetiva amparar projetos de extensao que desenvolvam
acdes voltadas para o aprendizado de linguas estrangeiras e portuguesa em parceria com a
comunidade, contribuindo para a formagdo <cidada e apoiando a articulacdo
Universidade-Sociedade. Especificamente, esse eixo se propde a apoiar propostas de cursos de
linguas para discentes, docentes, servidores técnico-administrativos e para a comunidade em geral.

2.3 O eixo 3 — Arte e Cultura — busca promover a criacao de grupos permanentes de arte e cultura
na Unilab e tem como objetivo apoiar projetos de extensdo nas seguintes linguagens culturais:

L. Danca — atividades de danga em grupo que envolvam um ou mais géneros a saber: Balé,
Sapateado, Samba, Tango, Salsa, Kizomba, Valsa, Forrdé, Dangca do Ventre, Danca
Contemporanea, dentre outros;

II.  Canto — atividade de canto em grupo que envolva um ou mais géneros a saber: Bel Canto —
tradigdo vocal, técnica e interpretativa da Opera italiana; Canto gregoriano — género de
musica vocal monofdnica, monddica (apenas a melodia), ndo acompanhada, ou acompanhada
apenas pela repeticdo da voz principal e Canto coral — conjunto de atividades ligadas a um
coro ou a uma capela, dentre outros;

III. Musica — atividades musicais em grupo, que envolvam um ou mais géneros, contemplando
areas de musica erudita ou popular, no formato de bandas, orquestras e suas variagoes;

IV. Teatro e Circo — atividades teatrais e circenses em grupo que envolvam um ou mais géneros a
saber: Auto, Comédia, Drama, Farsa, Teatro de rua, Teatro de fantoches, Teatro de sombras e
Teatro lambe-lambe, dentre outros;

V. Tradicdo — atividades de cultura tradicional popular em grupo que envolvam um ou mais
géneros a saber: Afoxé, Maracatu, Coco, Repente, Bumba-Meu-Boi, Caboclinhos, Reisado,
Caretas, Quadrilha Junina, Danga de Sao Gongalo, Pastoril, Samba de Roda, Tambor de
Crioula, Banda de Pifanos, Banda Cabagal, Chorinho, dentre outros.

3. DA VALIDADE DO EDITAL

3.1 Os resultados da selecdo de propostas e a concessdo de bolsas, para o qual se abrem inscrigdes
neste Edital, sdo validos para o periodo de janeiro a dezembro de 2021.

4. CRONOGRAMA

ATIVIDADE PERIODO
Lancamento do Edital 01/07/2020
Inscri¢des das Propostas 01a31/07/2020
Homologagao das Inscrigdes 05/08/2020
Prazo para Recursos das Inscrigdes 06 ¢ 07/08/2020




Divulgacao do Resultado Final das Inscrigdes 12/08/2020
Anédlise dos Projetos 12 a 28/08/2020
Divulgacao do Resultado Parcial 02/09/2020
Prazo para Recursos do Resultado Parcial 03 e 04/09/2020
Divulgagado do Resultado Final 09/09/2020
Indicacao dos Bolsistas ¢ Voluntarios 07 a11/12/2020
Inicio das atividades Janeiro de 2021
Entrega do Relatdrio Parcial 05 a 09/07/2021
Entrega do Relatorio Final 10 a 14/01/2022

5. DOS REQUISITOS PARA SUBMISSAO

5.1 Para os (as) coordenadores (as) (proponentes) e vice-coordenadores (as)

Podera ser coordenador (a) (proponente) e vice-coordenador (a) de projetos de extensao, servidores
docentes em exercicio - docentes da Unilab, desde que atendam as seguintes condigoes:

L.

II.

II1.

IV.

V.

Docente integrante da carreira do magistério superior da Unilab, em regime de trabalho com
dedicacdo exclusiva na institui¢do ou, excepcionalmente, com 40 horas;

Docente visitante, substituto (a) ou temporario (a) e pesquisador (a) visitante, cedido (a) ou
bolsista de Desenvolvimento Cientifico Regional — DCR, na vigéncia do contrato
institucional com a Unilab;

Nao ter pendéncias na PROEX, como relatérios parciais e finais ndo entregues (para
projetos anteriores € em andamento);

Submeter apenas uma proposta a este edital, na condicdo de coordenador (a) ou
vice-coordenador (a);

O (A) proponente devera ter o curriculo atualizado ha menos de 1 (um) ano na Plataforma
Lattes do CNPq, contado da data de submissdo da proposta.

5.2 Para a equipe executora

L.

II.

I1I.

IV.

A equipe devera ter um (a) coordenador (a) (proponente), sendo facultativa a indicagdo de um
vice-coordenador (a) e podera ter em sua composi¢cdo docentes, técnicos-administrativo em
educagao, terceirizados e membros da comunidade externa como colaboradores;

Coordenador (a) e vice-coordenador (a) deverdo ser docentes vinculados a esta Universidade;

Docentes na condigdo de Coordenador (a) ou vice-coordenador (a) poderdo participar de
outras propostas como colaborador;

O técnico-administrativo em educagdo poderd participar de proposta(s) neste edital, na
condi¢do de colaborador, observando que as agdes realizadas sejam pertinentes ao seu setor
de origem (Instituto/Curso/Orgao Administrativo);

O (A) docente na condi¢dao de coordenador (a) ou vice-coordenador (a) e/ou colaborador (a)
poderd apresentar carga horaria maxima de até 20 horas semanais, somando toda carga
horéaria cadastrada nesta Pro-reitoria e observando a Resolug@o n® 02/2011 que regulamenta o
regime de trabalho do docente, estabelece a carga horaria das aulas e d4 outras providéncias.



5.3 Para a proposta
5.3.1 Cada proposta deverd contemplar aspectos essenciais a Extensdo Universitdria, com aten¢ao
quanto:
L. A relacao da Universidade com a Sociedade:
— Efeitos sociais - acdo de intervenc¢ao qualificada sobre os problemas sociais.

— Interagdo dialdgica com a sociedade, com integra¢do de conhecimentos e desenvolvimento
de parcerias institucionais internas e externas a Universidade;

— Atendimento a sociedade civil — ¢ obrigatoria a inclusdao de acdes voltadas a Comunidade
Externa nas propostas, conforme RESOLUCAO N° 7 - CNE/CES, DE 18 DE DEZEMBRO
DE 2018, Artigo 7° “Sao consideradas atividades de extensdo as intervengdes que
envolvam diretamente as comunidades externas as institui¢des de ensino superior (...)”.
II. A natureza académica:

— Indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo, especialmente com efeitos na formagao
da comunidade académica e na producdo de novos conhecimentos;

— Interdisciplinaridade caracterizada por trocas entre areas de conhecimento;

— Demonstrar a vinculagdo das atividades de extensdo com o Projeto Pedagédgico do Curso —
PPC e com as diretrizes da universidade para todos os proponentes.

III. O Plano de Trabalho:

— O (A) proponente devera apresentar um Plano de Trabalho distinto para cada estudante que
ird indicar, seja como bolsista ou como voluntirio, ndo podendo ultrapassar 03 (trés)
planos na proposta submetida ao edital. A participagdo de outros estudantes, no caso de
aprovacdo da proposta, podera ser concretizada no desenvolvimento do projeto,
considerando a condi¢do de colaborador (a) interno, com acompanhamento direto pelo (a)
coordenador(a) de extensao.

6. DAS PROIBICOES

6.1 E vetado:
L. Ao (A) coordenador (a) do projeto ser vice-coordenador (a) em outra proposta neste edital;

II. A participagdo do técnico-administrativo em educacao, como colaborador (a) da proposta, na
auséncia de anuéncia do setor a que esta vinculado.

7. DAS PERMISSOES E AUTORIZACOES

7.1 E de exclusiva responsabilidade de cada proponente adotar todas as providéncias que envolvam
permissdes e autorizagdes especiais, de carater €tico ou legal, necessarias a execugdo do projeto de
extensao.

8. DAS MODALIDADES E DAS AREAS TEMATICAS DE EXTENSAO

8.1 As propostas de agdes de Extensao, Arte e Cultura deverdao ser apresentadas na modalidade
projeto, conforme definido na Resolu¢do n® 08/2019/CONSEPE que dispde sobre as atividades de
Extensao da UNILAB ¢ observando o Art. 7° da Resolugdo CNE/CES n° 7, de 18 de dezembro de
2018, segundo a qual “sdo consideradas atividades de extensdo as intervencies que envolvam
diretamente as comunidades externas as instituigoes de ensino superior e que estejam vinculadas
a formacdo do estudante”.

8.2 As areas tematicas de extensdo: Comunicagdo, Cultura, Direitos Humanos e Justi¢ca, Educagao,
Meio Ambiente, Tecnologia e Produgdo, Satude e Trabalho.



9. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA

9.1 A proposta devera ser enviada exclusivamente pelo Sistema Integrado de Gestao de Atividades
Académicas da UNILAB (http:/sig.unilab.edu.br/sigaa), seguindo o caminho: Portal
Docente>Extensdo>Ag¢oes de Extensdao>Submissdo de propostas>Submeter propostas>Projeto ¢
deve conter o preenchimento dos seguintes itens:

- Dados gerais do projeto: Periodo, local de execucdo, estimativa da quantidade de pessoas
atendidas.

- Introdugdo, referencial teoérico, objetivos, metodologia, resultados esperados e referéncias
bibliograficas;

- Plano de acdo com objetivos, descrigdo das atividades, periodo de realizagcdo, equipe
responsavel (docente e/ou técnico);

9.2. O (A) proponente deverd seguir as instrugdes de preenchimento em conformidade ao Tutorial
presente neste edital como Anexo.

10. DA DOCUMENTACAO
10.1 Para a proposta

10.1.1 Documentos que devem ser anexados as propostas:

I.  Anexo 1 - Formulério de Projeto para apresenta¢do da proposta, em formato PDF, que se
encontra no link: http://www.unilab.edu.br/formularios-proex/, contendo o(s) plano(s) de
trabalho(s) do(s) estudante(s) devidamente preenchido(s); ndo serdo aceitas versoes
anteriores do formuldrio ou que sofreram alteracdo, com inclusdo ou exclusdo de itens, ndo
estabelecidas pela Proex.

II.  Anexo 2 - Curriculo Lattes do (a) coordenador (a) da proposta com dados atualizados ha
menos de 1 (um) ano, contado da data de submissao da proposta.

III.  Anexo 3 - Comprovacdo para os (as) proponentes do tipo de vinculo com a UNILAB
(dedicagdo exclusiva, 40 horas, pesquisador visitante, cedido ou bolsista de pesquisa-DCR),
sendo aceito documento institucional de qualquer natureza que possa validar o tipo de
vinculo.

IV. Anexo 4 - O técnico-administrativo em educagdo necessita apresentar o aceite do setor de
origem, podendo ser a assinatura do chefe do setor no formuléario de inscri¢do ou uma
declaracao informando ciéncia da participagdo do servidor como colaborador da proposta

10.1.2 S6 serdo analisadas as propostas que estiverem com a documentacdo completa de acordo
com todas as normas deste edital.

10.2 Para o (a) discente extensionista (bolsista e voluntario)

10.2.1 O (A) discente s6 podera ser indicado pelo (a) coordenador (a) da proposta se estiver inscrito
no Cadastro Unico na Plataforma SIGAA, conforme os itens a seguir:

L. Fazer a inscri¢do no Cadastro Unico na Plataforma SIGAA (caminho: Auxilio/Bolsas>
Aderir ao Cadastro Unico)

II. Manifestar interesse no projeto aprovado, usando a Plataforma SIGAA (caminho:
Auxilio Bolsas>Oportunidade de bolsas> Tipo de bolsa Extensdo)

II.  Declarar no item Qualificagdo, no momento da manifestacdo do interesse pelo projeto,

que possui carga horaria disponivel minima de 12 (doze) e méxima de 20 (vinte) horas
semanais, conforme previsto nas normas do item II do Art. 14 da Resolugdo n°
08/2019/CONSEPE que dispde sobre as normas das Atividades de Extensdo da
UNILAB;


http://www.unilab.edu.br/formularios-proex/

IV.  Declarar no item Qualificagdo, no momento da manifestagao do interesse pelo projeto,
que possui concordancia com os deslocamentos que se fizerem necessarios ao
desenvolvimento das atividades.

V. Declarar no item Qualificagdo, no momento da manifestagdo do interesse pelo projeto,
que leu este Edital e que esta ciente dos compromissos presentes no item 15.
VI.  Declarar no item Qualificacdo, no momento da manifestacdo do interesse pelo projeto,

que ndo ira ocorrer acumulacdo de bolsa.
VII. Inserir o Endereco do Curriculo Lattes do CNPq,0 qual deve ter sido atualizado ha
menos de um ano antes de sua indicagao.

10.2.2. O (A) coordenador (a) do projeto aprovado deverd fazer a indicacdo dos discentes pelo
Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas da UNILAB (http:/sig.unilab.edu.br/sigaa),
seguindo o caminho: Portal Docente>Extensdo>Plano de trabalho> Cadastrar plano de trabalho
de bolsista e Cadastrar plano de trabalho de voluntario.

I.  Preencher as informacgdes gerais do plano de trabalho;
II.  Selecionar dentre os (as) discentes que manifestaram interesse, o (a) discente indicado (a) e
justificar;
III.  Inserir os dados bancarios do bolsista;
IV.  Preencher o cronograma de execugao.

11. DA ANALISE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

11.1 As propostas serdo analisadas e julgadas pela Comissdao de Avaliacao de Projetos de Extensdo,
Arte e Cultura (CAPEAC) e/ou consultores externos.

11.2 A classificagdo das propostas sera realizada mediante a andlise dos seguintes itens, de acordo
com a respectiva pontuagao:

Esta pontuagdo serd estabelecida
caso o coordenador possua
atividade de extensdo comprovada
I. Curriculo Lattes do coordenador: 1,0 ponto por meio do enderego eletronico do
Curriculo Lattes, com dados
atualizados até um ano antes da
submissdo da proposta.

Considerando os seguintes itens:

Introducdo (Contextualizagdo e
justificativa - 1,5 ponto);

Objetivos gerais e especificos (1,0

De0,0a7,0 ponto);

II. Projeto de Extensdo:
pontos

Referencial de Extensao (1,0
ponto);

Metodologia (1,5 ponto);




Relagdo com a sociedade (1,0
ponto); Relacdo com as Diretrizes
da UNILAB ¢ o PPC do Curso (1,0
ponto).

II1. Plano de Trabalho do
bolsista/voluntario: pontos

Serdo considerados para fins de
avaliagdo um a trés planos distintos
(maximo de trés planos por
de 0,02 2.0 proposta)', considerando
obrigatoriamente a
correspondéncia com o nimero de
vagas solicitadas no preenchimento
do formulario de inscricio da
proposta.

11.3 Critérios de desempate nesta ordem: maior nota no(s) plano(s) de trabalho; maior nota na
relacdo com a sociedade; maior nota na relagdo com as Diretrizes da Unilab ¢ o PPC do Curso;
maior nota na metodologia; maior nota no referencial de extensdo; maior nota na introdu¢do; maior
nota nos objetivos gerais e especificos;

12. DOS CRITERIOS DE INELEGIBILIDADE

12.1. Sao inelegiveis propostas que nao satisfacam os requisitos de inscri¢do ou que apresentem
algum tipo de inadequacdo, quanto ao mérito.

12.2 Sao motivos de indeferimento da proposta quanto aos requisitos de inscri¢ao:

L.
II.

III.
IV.

VL

VIL

Auséncia de qualquer dos requisitos mencionados no item 5;

Proposta em desacordo com o inciso III, dos subitens 5.3.1, 5.3; item 5, deste edital, que trata
dos planos de trabalho de bolsista/voluntario;

Incorrer em, pelo menos, uma das vedagdes citadas no item 6 deste edital;

Estar em desacordo com o subitem 10.1 deste edital, que tratam do encaminhamento ¢ da
documentagdo para a proposta.

Nao apresentem cronograma de atividades da acdo - projeto ou cronograma de atividades do
estudante em cada plano de trabalho;

Nao dimensionem agdes para o periodo de 12 meses no cronograma de atividades da agao -
projeto ou no cronograma de atividades do estudante em cada plano de trabalho;

Outros motivos relevantes no entendimento da Proex e da CAPEAC.

12.2 Sao motivos de inadequacdo quanto ao mérito, propostas avaliadas que:

L.

II.

Nao apresentem relevancia e pertinéncia do ponto de vista da formagdo académica em pelo
menos um dos itens exigidos pelo projeto, considerando a seguinte pontuagdo (propostas com
valores menores que 0,75 ponto na introdugdo; 0,50 ponto nos objetivos geral e especificos;
0,50 ponto no referencial de extensdo; 0,75 ponto na metodologia; 0,50 na relagdo com a
sociedade e 0,5 na relacao com as Diretrizes da UNILAB e o PPC do Curso;

Nao definam adequadamente as atividades do(s) Plano(s) de Trabalho - plano(s) de trabalho
com pontuagdo inferior a 0,75 ponto.



III.  Outros motivos relevantes no entendimento dos(as) avaliadores (as) e da CAPEAC.

13. DA SUBMISSAO DE RECURSO

13.1 Para os efeitos deste Edital entende-se como recurso o pedido de reconsideracdo de decisdo
relativa a proposta, o qual deve apresentar justificativa ou explicacdes que possam contribuir para
um novo exame.

13.2 O recurso sera admitido, unicamente, quando o solicitante:

13.2.1 entender que houve falha de julgamento quanto ao mérito da proposta;

13.2.2 julgar que houve falha de procedimento operacional ou administrativo;

13.3 O recurso devera fazer referéncia a proposta e justificar o(s) item(ns) a ser(em) revisto(s);

13.4 Nao serdo consideradas, para fins de recurso, as solicitacdes com alteragdes no conteudo da
proposta inicial ou juntada de documento.

13.5 Fica estabelecido o prazo de até dois dias tteis, conforme cronograma deste Edital item 4.
13.6 Os recursos deverdo ser enviados pelo e-mail: pibeac@unilab.edu.br.

14. DOS BOLSISTAS E VOLUNTARIOS

14.1 Cada proposta poderd solicitar até duas vagas para bolsista e/ou até duas vagas para
voluntérios, nao ultrapassando o total de trés planos de trabalho.

I. S0 serd concedida a segunda bolsa apos todos os projetos aprovados dos trés eixos (Ampla
Concorréncia, Linguas ¢ Comunicacdo e Arte e Cultura) terem recebido a primeira bolsa,
respeitando o limite total de bolsas ofertadas neste edital;

II. O (A) proponente que solicitou 2 (duas) bolsas e foi contemplado com 1 (uma) podera
utilizar a vaga do bolsista para indicar mais um voluntario (a) em seu projeto, desde que em
observancia ao inciso III, dos subitem 5.3.1, deste edital tenha um plano de trabalho para
cada estudante que deseje indicar.

14.2 Sao requisitos para indicagdo do (a) discente:

I.  Estar matriculado regularmente em curso de graduagdo da UNILAB;
II. Estar no Cadastro Unico de Auxilio/Bolsas na Plataforma SIGAA (caminho:
Auxilio/Bolsas> Aderir ao Cadastro Unico)

III.  Manifestar interesse no projeto aprovado, usando a Plataforma SIGAA (caminho: Auxilio
Bolsas>Oportunidade de bolsas> Tipo de bolsa Extensdo> fazer a busca pelo projeto>
participar da seleg¢do de bolsas)

IV.  Ter coeficiente de rendimento académico igual ou maior a 7,0 (sete);

V.  Ter o curriculo atualizado na Plataforma Lattes do CNPq a menos de um ano antes de sua
indicacao;

VI.  Ser apresentado pelo (a) coordenador (a) como candidato em apenas um unico projeto, seja
como bolsista ou voluntario;

VII.  Nao possuir pendéncias na apresentacdo de relatérios de projetos anteriormente
desenvolvidos ou projetos em desenvolvimento na Universidade;

VIII.  Ter declarado no item Qualificagdo, no momento da manifestacdo do interesse pelo projeto,
que possui carga horaria disponivel minima de 12 (doze) e maxima de 20 (vinte) horas
semanais, conforme previsto nas normas do item II do Art. 14 da Resolu¢do n°
08/2019/CONSEPE que dispde sobre as normas das Atividades de Extensao da UNILAB;

IX.  Ter declarado no item Qualificagdo, no momento da manifestagdo do interesse pelo projeto,
que concorda com os deslocamentos que se fizerem necessarios ao desenvolvimento das
atividades presentes no termo de compromisso;


mailto:pibeac@unilab.edu.br

X.

XI.

Nao possuir, na vigéncia do projeto, outra modalidade de bolsa, excetuado auxilio do Plano
Nacional de Assisténcia Estudantil ou equivalente;

Nao possuir na vigéncia do projeto qualquer atividade remunerada, exceto para o estudante
voluntario;

14.3 Os (as) discentes extensionistas, selecionados pelos coordenadores, deverao ser cadastrados na
PROEX, de acordo com o cronograma, apds a aprovagao da proposta.

14.4 Os (as) discentes voluntarios (as) poderdo compor uma lista, ficando como prioritarios para
indicagdo nos pedidos de substituicao, quando for o caso.

15. DOS COMPROMISSOS DECORRENTES DA PARTICIPACAO NO EDITAL DE
EXTENSAO

15.1 Para o Coordenador (a) e, no que couber, para o vice-coordenador (a):

L.

II.

I1I.

IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

XI.

XIIL.

Selecionar e indicar, para bolsista/voluntario, discente com perfil e desempenho académico
compativeis com as atividades previstas e orientd-los nas distintas fases do plano de
trabalho;

Informar a Proex a forma ou método de selecao dos bolsistas ¢ voluntarios no momento da
indicagao do bolsista;

Preparar e acompanhar os bolsistas/voluntarios na elaboracdo das atividades e relatorios
técnicos ao dar anuéncia e encaminhar a PROEX relatorio parcial e anual, conforme
cronograma. Em caso de ndo apresentacdo dos relatdrios, o proponente ficard impedido de
submeter proposta a PROEX, até que sejam regularizadas as pendéncias existentes;
Participar do Encontro de Orientagcdo que acontecera no inicio da vigéncia do projeto;
Participar das reunides individuais de acompanhamento quando agendadas;

Apresentar trabalho com resultados do projeto no Encontro de Extensdo, Arte e Cultura da
UNILAB no ano de 2021;

Realizar relatorio parcial e final em formulario encaminhado pela PROEX, conforme
cronograma;

Solicitar, com justificativa, a substituicdo de um bolsista/voluntario, podendo indicar novo
discente para a vaga;

Incluir o nome do bolsista/voluntario em trabalhos e publicagdes cujos resultados tenham
contado com sua participacao efetiva e derivado diretamente de seu plano de trabalho;
Responsabilizar-se, junto com o (a) vice-coordenador (a), pela execu¢do do projeto em todas
suas fases quanto a todos os aspectos técnicos e financeiros, inclusive os materiais
audiovisuais que forem necessarios;

Indicar fontes de recursos complementares que assegurem a execu¢do do projeto, caso
existam;

Participar das atividades relacionadas ao PIBEAC.

15.2 Para o (a) bolsista e voluntario (a):

L.
II.

I1I.

IV.

Dedicar-se as atividades propostas no projeto;

Executar o plano de trabalho aprovado com a supervisdo do (a) coordenador(a) e/ou
vice-coordenador (a);

Apresentar, em carater individual, resultados preliminares do projeto na forma de relatdrio
parcial e resultados em relatdrio final, conforme cronograma. Estes relatorios deverdo
explicitar os efeitos do projeto junto a instituicdo na qual se desenvolve o projeto;

Participar do Encontro de Orientagdo que acontecera no inicio da vigéncia do projeto;
Participar das reunides individuais de acompanhamento quando agendadas;



VI.  Apresentar resultados das atividades realizadas no Encontro de Extensao, Arte e Cultura da
UNILAB no ano de 2021;
VII.  Fazer referéncia a sua condi¢do de estudante extensionista da UNILAB em todas as
publicacdes e trabalhos decorrentes do projeto;
VIII. Devolver a UNILAB, em valores atualizados, mensalidades recebidas indevidamente no
caso dos requisitos e compromissos estabelecidos ndo serem cumpridos

15.3 Para Grupos Artisticos (Especifico para Eixo 3):

I. O grupo artistico devera participar do Festival das Culturas da Unilab, quando for
organizado pela Proex, como parte do carater extensionista e formativo de sua construcao e
conducao;

II. Do mesmo modo, o grupo artistico deverd participar das demais acdes institucionais da
Unilab, como apresentagdes, atividades de formagdo, dentre outras, sempre que solicitado
pela Proex;

III.  Quando ndo for possivel a participacao do grupo artistico em qualquer dos eventos citados
nos itens I e II deste item, o grupo devera justificar por escrito e encaminhar o documento a

Proex pelo e-mail: pibeac@unilab.edu.br.

16. DO CONTROLE MENSAL DAS ATIVIDADES DO BOLSISTA

16.1 O Relatorio de Atividades Mensais dos bolsistas/voluntarios, apos assinado pelo bolsista e pelo
(a) coordenador (a) ou, se for o caso, vice-coordenador (a) da proposta, deve ser digitalizado e
enviado a PROEX via e-mail institucional (pibeac@unilab.edu.br), com o titulo “Frequéncia
Mensal”, impreterivelmente até o dia 23 (vinte e trés) de cada més.

I. O processo de envio e recebimento do relatério de “Frequéncia Mensal” ¢ todo eletronico,
portanto nao havera prorrogacdo, ainda que o ultimo dia do prazo, seja sabado, domingo
e/ou feriado.

II. O Relatério de Atividades Mensais podera ser enviado pelo (a) coordenador (a) do projeto
ou, se for o caso, pelo vice-coordenador (a);

III. O Relatério de Atividades Mensais, também, podera ser enviado pelo bolsista/voluntario
desde que seja com copia para o coordenador;

IV. O atraso ou a nilo entrega desse documento implicard no NAO pagamento da bolsa no més
em questao e acarretara pendéncia para o projeto;

V. Somente apos a regularizagdo da situagdo, a bolsa voltard a ser paga e a pendéncia do
projeto sera sanada;

VI.  Ocasionara a perda da bolsa, a ndo entrega do Relatorio de Atividades Mensais por um
periodo de 3 (trés) meses consecutivos;

VII. Nao havera, em hipdtese alguma, pagamento retroativo de bolsa, mesmo apds sanada a
endéncia.

17. DA AVALIACAO DO DESEMPENHO DO BOLSISTA DE EXTENSAO

17.1. O desempenho do aluno bolsista de Extensdo serd avaliado com base nos seguintes
documentos, a serem entregues 8 PROEX e analisados pela CAPEAC:

17.2 Relatodrios parcial e final enviado pelo (a) coordenador (a).

17.3 A CAPEAC avaliard os relatorios parciais e finais, tendo em vista os seguintes critérios:
adequacdo do plano de trabalho proposto ao que foi realizado e resultados obtidos.

17.4 Comprovante de participacdo no Encontro de Extensdo, Arte e Cultura da UNILAB, e em
outros eventos cientificos.


mailto:pibeac@unilab.edu.br

17.5 Caso o relatorio parcial ndo seja entregue, no prazo estipulado, a bolsa do (a) discente ficara
suspensa, até regularizacdo da situagao.

17.6 Caso o relatorio final ndo seja entregue, no prazo previsto, o (a) coordenador (a) do projeto ndo
poderd concorrer ao novo edital da PROEX e o aluno ndo podera ser bolsista de nenhum
coordenador (a) de projeto da PROEX, até que seja sanada a pendéncia.

17.7 A reprovagdo do relatério final, pela CAPEAC, gera pendéncia na PROEX e o (a)
coordenador (a) ou pessoa que esteja assumindo as fungdes de coordenagdo da acdo ficard impedido
de submeter proposta a PROEX por um prazo de 5 anos ou até que seja regularizada a pendéncia
existente.

18. DO CANCELAMENTO DE BOLSA OU SUBSTITUICAO DE BOLSISTA
18.1 Do cancelamento e substituicido de bolsista pelo (a) coordenador (a)/vice-coordenador (a)

[.  Os pedidos de cancelamento de bolsa ou substitui¢do de bolsista devem ser encaminhados
pelo (a) coordenador (a) ou vice-coordenador (a) do projeto em formulario especifico, a
qualquer momento, quando julgar necessario, por meio do e-mail pibeac@unilab.edu.br. O
pagamento do novo bolsista, se for o caso ocorrera de acordo com as datas estabelecidas
pela Pro-reitoria de Administragdo a depender do fechamento de folha de pagamento
mensal.

II.  Os (As) bolsistas substituidos nao podem retornar ao sistema durante a vigéncia do PIBEAC
2020.

18.2 As bolsas de extensao serdao canceladas nos seguintes casos:

I.  conclusdo do curso de graduacao;
II.  desempenho académico insuficiente;
III.  trancamento de matricula;
IV.  desisténcia da bolsa ou do curso;
V. abandono do curso; ou
VI.  pratica de atos ndo condizentes com o ambiente universitario, nos termos da disciplina
propria da institui¢do, garantida a ampla defesa e o contraditorio.

19. DOS AFASTAMENTOS E DO CANCELAMENTO DO PROJETO

19.1 Caso o (a) coordenador (a) do projeto necessite se afastar por um periodo superior a um més,
devido ao afastamento das atividades por motivo previsto em lei ou por exoneracao do cargo, o
vice-coordenador poderd assumir as fun¢des da coordenacao.

19.2 Na ocorréncia do afastamento, referido no inciso anterior, € no caso de o projeto nao
apresentar vice-coordenador (a), poderéd o coordenador da acao:

I.  Indicar um (uma) vice-coordenador (a);

II.  Indicar um (uma) colaborador (a) interno do projeto ou um (uma) servidor (a) da UNILAB
para assumir as fungdes de coordenacdo do projeto até o retorno do (a) coordenador (a),
desde que o indicado retna as condicdes exigidas neste edital para assumir as fungdes de
coordenador da agao;

III.  Solicitar junto a Proex o cancelamento do projeto.

20. DISPOSICOES FINAIS

20.1 Esclarecimentos de duvidas quanto a elaboracdo e cadastro das acdes extensionistas poderdo
ser solicitados @ PROEX, na Coordenacao de Extensdo e Assuntos Comunitarios, por meio do

e-mail: pibeac@unilab.edu.br.


mailto:pibeac@unilab.edu.br

20.2 Somente os projetos aprovados e contemplados com bolsas serdo cadastrados no Edital
PIBEAC 2021 .

20.3 A participacdo de discentes no Programa de Bolsas de Extensdo Arte e Cultura da UNILAB
ndo implicard, sob qualquer hipdtese, relacdo de trabalho com a Universidade.

20.4 A Pr6-Reitoria de Extensdo, Arte e Cultura poderd cancelar ou suspender a bolsa a qualquer
momento, caso verifique o ndo cumprimento das normas, deveres e requisitos deste edital.

20.5 O pagamento da bolsa, no valor de R$ 400,00 (quatrocentos reais), sera efetuado mediante
deposito mensal em conta corrente do bolsista, havendo adequacao em caso de reajuste.

20.6 E vedada a divisio da mensalidade de uma bolsa entre dois ou mais alunos.

20.7 E permitido ao (a) coordenador (a) do projeto solicitar a substitui¢io de bolsista desde que, a
juizo da Coordenacdo de Extensdo, a exequibilidade do projeto original esteja garantida e o novo
bolsista atenda as exigéncias deste Edital.

20.8 Em caso de surgimento de novos recursos para pagamentos de bolsas de extensdo, serdo
priorizados os projetos classificados neste edital e que estejam ativos no Fluxo Continuo.

20.9 Os casos omissos serdo analisados e resolvidos pela CAPEAC.
Redenc¢ao/CE, 01 de julho de 2020.

Prof. Dr. Carlos Mendes Tavares
Pré-Reitor de Extensdo, Arte e Cultura — PROEX/UNILAB
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1. COMO ENVIAR PROPOSTA PARA SELECAO DE BOLSAS?

1.1.Inicialmente o proponente do projeto deverd ir até a pagina da PROEX
(http://www.unilab.edu.br/formularios-proex/) selecionar o Formuldrio PROJETO e

preenché-lo conforme as indicagdes.

1.2.Apds o preenchimento do Formulario Projeto o professor devera seguir o seguinte
caminho no SIGAA:
Portal docente> Extensdo> Submissées de Propostas> Submeter Proposta> Submeter
Nova Proposta> Projeto

1.3.0 formulario ird abrir para preenchimento, os itens que possuem * sdo obrigatdrios:

INFORME OS DADOS GERAIS DA ACAOD

Tipo da Acgdo: PROJETO

Titulo: # y
Ano:
Periodo de Realizagdo: # [ a |
Area Tematica de Extensdio: # -- SELECIONE -- v
Abrangéncia: #  Local hd
Linhas de Extensdo: # | -- SELECIONE -- hd

Coordenador: # |LIVI& PAULIA DIAS RIBEIROD

Carga Horaria semanal dedicada: #
Acdo vinculada a Programa de Extens3o: (O gjv @ niEo Izl

Projeto Vinculado a acdo de formacdo continuada e~ = - [3]
permanente: O 1M @ nio 2]
Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: () 51 @ nio Izl

PUBLICO ALvo DA AcCAo

Discriminar Publico Alvo Interno: H
Quantificar Piblico Alvo Interno: H
Discriminar Pdblico Alve Externo: # El
Quantificar Piblico Alve Externo: # El
Total de participantes estimados: 0
LocaL DE REALIZACAO
Estado: # | sELECIONE — v |2
Municipio: [ SELECIONE — v| (2]
Bairro: El
Espaco de Realizagdo: El
Adicionar Local de Realizacdo
Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacao

FormMas DE VINCuLACAo DA AcXo DE EXTENsAo
Edital Interno: =]

Edital Externo: [
Cucio
Unidade Proponente: INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA

UNIDADES ENVOLVIDAS NA E

[

Parceria Externa:

Unidade(s) Co-Executoras:  SELECIONE — v El Q@

<< Voltar || Cancelar || Avancar »=

* Campos de preenchimento obrigatéria.

Portal do Docente
SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informaco - - | Copyright © 2006-2020 - UNILAB - sigaa3.sigaa3 - v3.22.20

Selecione a opc¢ao de Edital Interno. Nele irdo aparecer op¢des dos Editais abertos.

E muito importante que selecione o Edital correto e se for do tipo PIBEAC, selecione aquele que corresponder
ao EIXO de concorréncia:

Eixo 1 — Ampla concorréncia

Eixo 2 — Linguas e Comunicag¢do

Eixo 3 — Arte e Cultura



http://www.unilab.edu.br/formularios-proex/

1.4. Apds o preenchimento dos dados gerais, devera avancgar, e uma nova janela abrira
para inserir as informacgdes do projeto:

LIVIA PAULIA D. RIBEIRO Alterar vincula Semestre atual: 2020.1 @ Médules ¢l Caixa Postal % Abrir Chamado
INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA (10.21)

=2 Menu Docente ‘I: Alterar senha € Ajuda

PORTAL DO DOCENTE > DADOS ADICIONAIS DO PROGRAMA

. Dados gerais da acdo
ados do projeto
equipe

s e Descrigdo das
Nesta tela devem ser informados os dados adicionais de uma Acdo.

DADOS ADICIONAIS DO PROGRAMA

Resumo | [ Objetivo(s) Geral(~.. |[ Justificativa | | iais Tedricos || dolo... || Justificativa | Referéncias |

Resuma ds Agdo. *

<< Voltar || Cancelar || Avancar ==

O professor podera copiar e colar o contetddo que escreveu do Formulario Projeto, ipsi
litteris e em seguida avangar.

1.5. Uma nova aba ira abrir para informagao da equipe do projeto, neste momento so
deverdo ser indicados os Docentes e Técnicos Administrativos que irdo se
responsabilizar por alguma atividade.

INFORMAR MEMEROS DA EQUIPE DA ACAD DE EXTENSAOD

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo
Docente: &
Funcdo: # -- SELECIONE -- i

Permitir Gerenciar Participantes: * () sim @ nio

Adicionar Membra

@ : Remover Membro

Memeros DA EQuIPE DA AcAo DE ExTENsAo (1)

Nome Funcio Categoria Departamento
LIVIA PAULIA DIAS RIBEIRO COORDENADOR(A) DOCENTE INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA

<< Voltar || Cancelar || Avancar >>

% Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente

1.6.Ao avangar

UNILAB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 00:30 SAIR

LIVIA PAULIA D. RIBEIRO alterar vinculo Semestre atual: 2020.1 # Modulos ¢ Caixa Postal *, Abrir Chamado

INS TO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA (10.21) a2 N
=C Menu Docente & Alterar senha @ Ajuda

@ Ensino & Pesquisa % Extensio B Acdes Integradas || Convénios [ Biblioteca =] Producdo Intelectual & Ambientes Virtuais (44 Outros
PortAL Do DocenTe > EQUIPE EXECUTORA - OBJETIVOS E DESCR](;EO DAS ATIVIDADES

Dados gerais da acdo

Dados do projeto

Membros da equipe da acdo

Equipe Executora - Objetivos e Descricio das

FNIREN

Abrir a aba de

Nesta tela devem ser informados os objetivos e a descrigio das atividades a
serem executadas na Acdo de Extensdo, devendo estar relacionados cada um dos
CadaStro dOS membros da equipe com a respectiva atividade e carga-horéria.

W oo

objetivos com as

descricGes das

CAO: Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em “Avangar ==,

atividades.

@ Cadastrar Objetivo " : Alterar Objetivo do Programa  &J: Remover Objetivo do Programa

LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objetivos vazia

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>



1.7.Etapa de inserir os objetivos e vincular as atividades especificas de cada objeitvo e a
equipe responsavel.

UNILAB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sess3o: 00:29 SAIR

LIVIA PAULIA D. RIBEIRO Alterar vinculo Semestre atual: 2020.1 @ Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado

INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA (10.21) e .
= Menu Docente 9 Alterar senha © Ajuda

e Ensino Pesquisa ¥ Extensdo Q‘A;ﬁes Integradas Convénios DBibhﬂtEca J Produgdo Intelectual ¥ Ambientes Virtuais lgd Outros

PORTAL Do DOCENTE > OBJETIVO DO PROJETO
objetivos da agdo Objetivo: «

e em seguida —>

Escreva um dos

adicionar as
P 2 Adici Atividade ! Alterar Atividade @/ Remover Atividade
atividades -
ATIVIDADES CADASTRADAS
VInCU|adaS a este Gravar Objetivo || Cancelar
Objetivo * Campos de preenchimento obrigatério
CadaStradO Portal do Docente
SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagso - - | Copyright © 2006-2020 - UNILAB - sigaa3.sigaa3 - v3.22.20
Obs: Fazer a adicdo dos objetivos um por vez.
UNILAB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessso: 00:30 SAIR
LIVIA PAULIA D. RIBEIRO Alterar vinculo Semestre atual: 2020.1 @ Médulos ¢b caixa postal % Abrir Chamado
Inserir as informa gﬁes INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA (10.21) =@ Mem Docente | @ Alterar senha @ Ajuda

& Ensino .,') Pesquisa % Extensgo Q‘Agaes Integradas Convénios B Biblioteca J Produgdo Intelectual @8 Ambientes Virtuais gy Outros

de cada atividade,

PorTtaL Do DOCENTE > ATIVIDADE VINCULADA A0 OBJETIVO

indicando o periodo
DADOS DA ATIVIDADE
de execugao, \ Descrigio das Atividades: #
Carga horaria: #|0 h

membro responsavel Periodo # = ]
7. MEMBROS DA ATIVIDADE
€ carga horarla' Membro: # | -- SELECIONE -- ~
Carga horaria Membro: #|0 h

Adicionar Membro

“l: Remover Membro
Membro Projeto Fungdo Carga Horaria

Adicionar Atividade || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente

Obs: Nesta etapa é necessario que cada membro da equipe seja responsavel por uma
atividade, no minimo. E muito importante o preechimento dessas informagdes, pois
os certificados ou declaragdes serdo confeccionados a partir delas.

PorTaL Do DoceNTE > OBJETIVO DO PROJETO

OB3JETIVO DO PROJETO

7 . . Objetivo: #
ApOs cada objetivo s
preenchido com as §
informagaes das ) Adicionar Atividade . Alterar Atividade %/ Remover Atividade
atividades e carga
eriodo arga Horaria o @

hora’ria eSpeCllﬁca = } 10/06/2020 a 10/06/2020 1h N

Membro Atividade Funcdo ‘Carga horaria
para cada membro LIVIA PAULIA DIAS RIBEIRQ COORDENADOR(A) 1h
responsavel, grave o T~

Gravar Objetivo | Cancelar

ObJ etlvo' * Campos de preenchimento obrigatério.




1.8 Inserir o orgamento das despesas

financia qualquer dos elementos de despesas.

OBSERVACAQ: Os dados informados s6 s&0 cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar >>".

Selecione o Elemento de Despesa:

PR a o
ui <50 d K g : T
Incluir a previsao do Didrlas Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos
custeio da execugdo
. é Discriminacdo: p
do projeto. - )
Quantidade: 1,00 3 Valor Unitario: R$ # 0,00
Adicionar Despesa

4J: Remover Despesa

LISTA DE DESPESAS CADASTRADAS

Descrigdo Valor Unitario Quant. Valor Total
N&o hd itens de despesas cadastrados
<< Voltar || Cancelar || Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Reproduza oS Valores CONSOLIDAGAO DO ORCAMENTO DETALHADO (FONTE)
Descricdao Fonte Prépria ou Externa Total Orcamento
que estdo na ultima PASSAGENS ‘) R$ 0,01 RS 0,01
coluna na primeira EQUIP. MATERIAL PERMANENTE R$ 0,01 RS 0,01
MATERIAL DE CONSUMO R$ 0,01 RS 0,01
coluna. DIARIAS R$ 0,01 RS 0,01
PESSOA JURIDICA RS$ 0,01 RS 0,01

<< Voltar | Cancelar || Avancar >>

Portal do Docente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright © 2006-2020 - UNILAB - sigaa3.sigaa3 - v3.22.20

1.9 Anexar o PROJETO e CURRICULO LATTES

OBSERVACAO: Os dados informados sé sdo cadastradas na base de dados quando clica-se em "Avangar >>".

Nesta etapa deve inserir
os arquivos (em PDF):

) Atencao: Utilize este espago para enviar o arquivo completo da Proposta da Agdo de Extensdo em formato PDF.
. Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensaveis para aprovacao e/ou execucao da Acdo de Extensao gue esta sendo cadastrada.

formulario de submissdo
preenchido e o Curriculo

INFORME 0S DADOS DO ARQUIVO

Lattes (um de cada vez). Titulo: y

e~ Descrigio: # |
ESCreVer na descrlcao' Arquivo: * Nenhum arqui... selecionado
PROJETO. Em seguida:

CURRICULO LATTES

Anexar Arquivo

~4: Visualizar Arquivo "_‘I: Remover Arquivo

LISTA DE ARQUIV! (ADOS COM SUCESSO

E outros anexos que

<< Voltar || Cancelar | Avangar >>

forem precisos, conforme .
Edital.

Obs: Na préxima pagina é possivel anexar fotos e graficos que acharem necessarios
para a proposta do projeto.

1.10 Aba de revisao da proposta

z oY

Ap0ds conferéncia, / Submeter & aprovacéo || Gravar (Rascunho) || << Voltar || Cancelar
submeter a proposta. Portal do Docente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright © 2006-2020 - UNILAB - sigaa3.sigaa3 - v3.22.20




2. CADASTRAR BOLSISTA E VOLUNTARIO

2.1.Esta fase sé podera ser realizada para as propostas que tiverem sido aprovadas e
estiverem com status EM EXECUCAO.

2.2. A indicagdo dos bolsistas e voluntarios sé sera possivel se o discente fizer a adesdo ao
CADASTRO UNICO (Plataforma SIGAA, caminho: Auxilio/Bolsas> Aderir ao Cadastro Unico).

2.3. Os discentes interessados pelas bolsas ou pelo projeto deverd manifestar interesse no
seguinte caminho Auxilio Bolsas>Oportunidade de bolsas> Tipo de bolsa Extensdo.

2.4. O coordenador do projeto recebera automaticamente um e-mail quando um discente
manifestar interesse, assim, ele tera ciéncia de quantos alunos estdo interessados pelo
projeto. E importante o coordenador elaborar uma metodologia de selecdo da sua equipe,
pois ira precisar incluir na plataforma SIGAA a justificativa da escolha do discente para ser
bolsista do projeto.

2.5. O coordenador do projeto aprovado devera fazer a indicacdo dos discentes pelo SIGAA
seguindo o caminho: Portal Docente>ExtensGo>Plano de trabalho> Cadastrar plano de
trabalho de bolsista e Cadastrar plano de trabalho de voluntdrio. Abra o projeto aprovado.

4t Visualizar Acdo  '&J: Cadastrar Novo Plano

LISTA DE AGOES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

codigo Titulo Situacdo
CRO01-2020 curso de extensdo EM EXECUCAO +
PI001-2020 x EM EXECUGAO 10

Portal do Docente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informag3o - - | Copyright © 2006-2020 - UNILAB - sigaa3.sigaa3 - v3.22.20

2.6.0 formulario ira abrir para preenchimento, os itens que possuem * sdo obrigatérios:

CapasTRO DO PLANO DE TRABALHO
Cadigo: P1001-2020
Titulo da Acdo: x
Periodo do Projeto: 05/06/2020 até 07/06/2021
Orientador(a): #| -- SELECIONE -- v

Periodo do Plano: # ] [z

Local de Trabalho:

Justificativa:

Objetivos:

Atividades desenvolvidas:

Procurar pelo nome o caro docente,

. Para sua orientacdo, verifique a lista de discentes interessados na tabela abaixo. Esses s3o os discentes que demonstraram interesse em participar da acdo de
dlscente de que extens3o através do portal do discente.
escolheu para ser Discente: »

H Tipo de Vinculo: % BOLSISTA INTERNO v
bolsista. .
Data de Inicio do Discente: 01/07/2020

Justificativa: # lll
ESCreVer a forma de Para os bolsistas remunerados, informe abaixo seus dados bancarios. Observagéo: a conta informada NAO pode ser Conta Conjunta ou Conta Poupanga.
Banco: # -- SELECIONE -- ~

selecdo do discente.

No Agéncia: #

No° Conta Corrente: #

N© de Operagao:
I=: visuaL1zar HisTérIco [ ENvIAR EmMAIL

DISCENTES QUE REALIZARAM ADESAO AQO CADASTRO UNICO E DEMONSTRARAM INTERESSE NESTA ACAQ DE EXTENSAQ
Matricula Discente
N&o ha discentes inscritos para esta acdo

Cancelar | Salvar (Rascunho) | Cronograma >>



2.7. As informacgdes de objetivos, atividades desenvolvidas, justificativa e cronograma devem
ser as mesmas que constam no plano de trabalho enviado no formulario na ocasido da
submissdo do projeto.

2.8. As frequéncias mensais devem ser encaminhadas pelo e-mail: pibec@unilab.edu.br,
usando o formuldrio disponivel na pagina da PROEX.

3.RELATORIOS PARCIAIS E FINAIS

3.1. Entrega dos relatdrios das agdes de extensdo

UNILAB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 00:30 SAIR
LIVIA PAULIA D. RIBEIRO Alterar vinculo

Os relatdrios serdo

Semestre atual: 2020.1 @ Modulos b caixa Postal %, Abrir Chamado

Cobrados pelo Siste ma INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA (10.21) @ Menu Docente T AR erarTEen i @ Ajuda
t t, t 6 Ensino ) Pesquisa P Extensdo l:}Agﬁes Integradas Convénios [] Biblioteca J Producdo Intelectual 3 Ambientes Virtuais g Outros
automaticamente. PorTaL Do Docens  Addes de Extensdo 'L Exrensio
Planos de Trabalho »
Relatérios » Relatérios de Discentes de Extenséo
AS agoes deVeraO SegUIr Comissdo de Avaliadores Membro do Comite  » Relatérios de AcBes de Extensdo
Certificad Declaracs N Ut ACOES COURDENADAS PELU USUARIO ATUAL
Ari itai Matricula ertiicados e beclaragoes ipo de Relatério Avaliado em
os calendarios dos editais Editals de Extensso z

WU e Teatoros de discentes cadastrados.

ou orientagdes presentes
nas Instru¢des Normativas
da Proex N° 01 e N°02.

Use esses icones para
incluir os relatorios.

2: Cadastrar Relatério Parcial [ ]: Cadastrar Relatério Final
A Editar/Enviar Relatério u": Remover Relatério o: Ver Relatorio

LISTA DE RELATORIOS DE ACOES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Tipo Relatério Data de Envio Validado Depto. Justificativa Depto. Validado PROEX Justificativa Proex

CRO01-2020 - curso de extens&o &=
RELATORIO FINAL 09/06/2020 dl
PJ001-2020 - x = B
RELATORIO PARCIAL 09/06/2020

Portal do Docente
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3.2.As frequéncias mensais dos discentes serdo consideradas como relatdérios dos discentes,

conforme edital, por tanto ndo ha necessidade de inserir os relatérios mensais dos alunos
por esse médulo.


mailto:pibec@unilab.edu.br

4. CERTIFICACAO E DECLARACOES

4.1. As emissOes das declaracdes ou certificacdo do docente estardo disponiveis no caminho:
Extensdo > Certificados e Declara¢des

UNILAB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas 00:12 SAIR
. f LIVIA PAULIA D. RIBEIRO Alterar vinculo Semestre atual: 2020.1 @ Modulos ¢ Caixa Postal %, Abrir Chamado
Selecione o tipo de : ‘ »
p INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA (10.21) = Menu Docente | @ Alterar senha | € Aluda
certificado ou decla ragcao & Ensino & Pesquisa % Extensdio U AcBes Integradas | | Convénios [ Biblioteca | Produgdo Intelectual % Ambientes Virtuais (g Outros
: . PORTAL Do Docent  Acles de Extensao * bE EXTENSAO
que gostaria de obter: Planos de Trabalho ,
como membro de uma Atengao: Caro coorden Relatérios ' mendacao” ou "Reprovado” pelo Departamento, o mesmo deve ser editado e reenviado,
para que o Departamen ~ Comiss&o de Avaliadores Membro do Comite ¥ hsgo, deve ser editado e reenviado, para que o Departamento & a Pré-Reiteria de
eq uipe ou como i‘;;i:sagufég‘@gfépm .| Certificados e Dec}aragﬂes »|  Como Participante ou Membro da Equipe
Acdes: Programas e Pre Editais de Extensdo Meus Certificados como Avaliador
partICIpante ou como

4.2.As emissbes dos certificados ou declaracées dos participantes poderdo ser obtidas no
SIGAA caso tenham sido inseridos no médulo no seguinte caminho: Extensdo > A¢des de
Extensdo > Gerenciar A¢bes > Gerenciar Equipes Organizadoras ou Gerenciar Participantes.

UNILAB - SIGAA - Sistema Integrado de Gest&o de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 00:14 SAIR

LIVIA PAULIA D. RIBEIRO alterar vinculo Semestre atual: 2020.1 @ Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado

INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA (10.21) =@ Menu Docente @ Alterar senha @ Ajuda

@ Ensino ) Pesquisa % Extensdo Q'AQGES Integradas Convénios DBib\iﬂteca J Produco Intelectual ¥ Ambientes Virtuais (g4 Outros

PoRTAL Do DOCENT AgBes de Extensdo » Submissdes de Propostas  »
Planos de Trabalho > Inscrigbes 3
Relatérios » Gerenciar Acies » Listar Minhas AcBes

Atencgdo: Caro coorden)|

iado,
para que o Departamen Comisséo de Avaliadores Membro do Comite  » ns3o, deve ser editado e reenviad Gerenciar Equipes Organizadoras

Extensdo reavaliem. Certificados e Declaragdes v, Gerenciar Participantes
Acoes: Curso, Evento e _ rio Final. . N
AcBies: Programas e Pre Editais de Extensdo Acles com Tempo de Cadastro Expirado

4.3. A inclusdao dos membros participantes (publico alvo) devera seguir:

&: Gerenciar Participantes 41 Listar Participantes 1 Exibir Lista de Presenca gl: Enviar Mensagem para Participantes
_: Listar Informagoes de contato dos Participantes = ; Exportar Informacdes de contato dos Participantes
LisTa pos Cursos E EVENTOS
codigo Titulo Tipo Status Qtd
--001-2020 curso de extensio CURSO EM EXECUGAO 8 AREHE

Portal do Docente
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Usar estes icones para geréncia.

Incluir novos participantes Ainclusdo dos participantes na imagem do

bonequinho.

ATIVIDADE

Cddigo: CR001-2020
Atividade: curso de extensdo
Coordenacdo: LIVIA PAULIA DIAS RIBEIRO
Periodo: 14/05/2020 até 14/05/2020

L. : Emitir declaracao R: Emitir certificado 7": Opgoes

q’,‘g Adicionar Novo Participante L/
1de1l

LISTA DE PARTICIPANTES
O CPF Passaporte Nome Participacdo Freq. Declaracdo Certificado

N&o existem participantes para a atividade selecionada
Salvar Alteragdes || Cancelar
1de1

0 Registro(s) Encontrado(s)



4.4.Gerenciamento da Equipe executora (exemplo: discentes colaboradores)

UNILAB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestéio de Atividades Académicas

A+ A- | Tempo de Seasdo: 00:30 SAIR

LIVIA PAULIA D. RIBEIRO Alterar vinculo

Semestre atual: 2020.1 @ modulos o caixa Postal % Abrir Chamado
INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA (10,21) =@ Mors Docente | ® Atterar s | €@ AJuda
W Ensino ) Pesquisa P Extensdo I AcBes Integradas convénios ¥ Biblioteca -] Producdio Intelectual 3 Ambientes Virtuals (g Outros

PORTAL DO DOCENTE > EQUIPE RESPONSAVEL PELA ACAO INTEGRADA

caro coordenador,

Existe uma grande diferenga entre 'Finalizar um Membre da Equipe' e 'Excluir um Membro da Equipe.’ Quando um membro é exclulde da sua participagio na Aglio
Integrada é removida do sistema, portanto ele ndo terd o direito de emitir Certificados e Declaragdes relacionados & A¢do Integrada, Quando um Membro da Equipe é
"Finalizado’ ele n&o & removido do sistema & ainda & possivel a0 membro emitir o Certificado.

A fungdo de atual coordenador de um projeto € destacada em vermelho.

&i cadastrar Novo Membro &1 Alterar Coordenador 838 Imprimir &1 Atuallzar b Finalizar @ Remover
“ : Emitir Declaragao  #%: Emitir Certificado

LISTA DE MEMBROS DA EQUIPE DE AGHES ATIVAS COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Nome Categoria  Fungio CH CH Membro Inicio Fim

2020 - curso de extensio fo ,
T T wn oo wesso B 284w €= | Usar estes icones para

2020 - x &0

(] DOCENTE COORDENADOR(A) - 1h 05/06/2020 07/06/2021 @& B B & @ = gerenC|a-

Portal do Docente
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Atengdo na mensagem.

5.DUVIDAS SOBRE O PROCESSO

5.1. Qualquer ddvida entrar em contato por e-mail: ceac@unilab.edu.br ou
secd.proex@unilab.edu.br

5.2. Caso necessite de ajuda mais dedicada, podemos fazer usando o Team View (podera
baixar a versdo gratuita pelo link: https://www.teamviewer.com/pt-
br/download/windows/



mailto:ceac@unilab.edu.br
https://www.teamviewer.com/pt-br/download/windows/
https://www.teamviewer.com/pt-br/download/windows/

Su bmi5550 daS prOpOStaS Via justificativa, metodologia, Resultados esperados,

SIGAA ” ! Referéncias. I

_____________________________________

EDITAL
PIBEAC 2021

01 a 31/07/2020

CAPEAC avalia as propostas para (Plano de Trabalho — anexar o Formulario )
deferimento

Homologacao: 05/08/2020

Recursos: 06 e 07/08/2020

Resultado final:
12/08/2020

PROEX envia para os avaliadores
externos

Avaliagao externa

12 a 28/08/2020

CAPEAC organiza a avaliagao e

publica o resultado
Resultado parcial: 02/09/2020
Recursos: 03 e 04/09/2020
Resultado final: 09/09/2020

Aprovado ?

. Coordenador da proposta deve ‘
PROEX deve concluir a preencher o Plano de Trabalho do
proposta no SIGAA bolsista e voluntdrios no SIGAA

Indicacoes dos bolsistas e

m ) voluntarios: 07/11/2020 ¢ U N I LAB
Universidade da Integracéo Internacional
ARTE E CULTURA da Lusofonia Afro-Brasileira




INDICACAO D DISCENTE
EDITAL PIBEAC 2021

q q q ﬂrcar item Participar de selecdo h
Os discentes |nteressad95 devem aderir | Bolsas, e no item Qualificacdo escrover:
ao Cadastro Unico Declaro que:

1. Possuo carga horaria disponivel
minima de 12 (doze) e maxima de 20
(vinte) horas semanais.

2. Tenho  concordancia com os
deslocamentos que se fizerem
necessarios ao desenvolvimento das
atividades.

3. Eu li o Edital PIBEAC 2021 e estou
ciente dos compromissos presentes

(Auxilio/Bolsas> Aderir ao Cadastro Unico)

Os discentes devem manifestar interesse

nos projetos aprovados
(Auxilio Bolsas>Oportunidade de bolsas> Tipo de bolsa

Extensdo (Fazer busca pelo nome do professor ou pelo i 4. N3o irei acumular bolsa
instituto) | NSRS

A partir de 10/09/2020

(:(1. Inserir informacgdes gerais: Periodo, N
local, justificativa, objetivos e

O Coordenador do Projeto deve indicar atividades. . i
2. Procurar pelo nome do discente :

o aluno pelo ambiente SIGAA no item i interessado, e justificar a forma de

Inserir Plano de Trabalho selegdo do discente.
3. Inserir os dados bancarios do bolsista;

Indicacoes dos bolsistas e k4. Elaborar o cronograma das atividades.)
voluntarios: 07/11/2020 @ @ @ N————,—,—,— =

- Universidade da Integracéo Internacional
,:?l?E EEl(I:aE:sz ERE da Lusofonia Afro-Brasileira




