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CREMGOOEETESi CADASTRO DO(S) PLANO(S) DE TRABALHO (Bolsista e/ou
EASSUNTOS COMUNITARIOS VOluntériO)

PROEX

0 1° passo: O projeto necessita estar com o status de EXECUCAO no SIGAA

Pro-Reitoria de (Tutorial 04).
Extensao,
Arte e Cultur 0 2 passo: A (O) Coordenador (a) da agio, docente ou técnico (a) administrativo
(a), s6 podera indicar o bolsista e/ou o voluntirio apés o cadastro no SIGAA do
Plano de Trabalho.
/ 0 IMPORTANTE 1: A indicag¢io dos bolsistas e voluntirios sé serd possivel se o

discente fizer a adesio a0 CADASTRO UNICO (Plataforma SIGAA, caminho:
Auxilio/Bolsas> Aderir ao Cadastro Unico).

0 IMPORTANTE 2: O discente interessado pelas bolsas ou pelo projeto deveri
UNIL AB manifestar interesse no seguinte caminho Auxilio Bolsas>Oportunidade de

- bolsas> Tipo de bolsa Extensiao(tutorial 2).
Universidade da

Integracédo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira
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COORDENAGAO DE EXTENSAQ
E ASSUNTOS COMUNITARIOS

PROEX

Pro-Reitoria de
EXtensao,
Arte e Cultura

UNILAB

Universidade da
Integragéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira

CAMINHO PARA CADASTRO DO(S) PLANO(S) DE TRABALHO
(Bolsista e/ou voluntario)

PARA O(A) COORDENADOR(A) DOCENTE:

Portal Docente>Extensio>Plano de trabalho> Cadastrar plano de trabalho de
bolsista ou Cadastrar plano de trabalho de voluntirio.

W Ensino o Pesquisa P Extensdio I Acoes Integradas  Convinios DY Bbliotecs | Producso Irtelectual & Ambientes Virtuais o Outros

Agoes Oe Extensso ’
Minhas Mensagens
Néo hé noticias ca Planos de Trateine ’ Ustar Meus Plancs de Trabaho
Relatorios

Trow Foln

—.Cammmammawm

- r ™ e 11 - g VoI 3 .
Comissao de Avaladores Membro <o Ccmg._. Cadlastra M0 S Trabahe Os Voluntanio ados do Site Pessoal do
" Docente
Indicar/Substitur Discents

Comité de Extensac

Coartificados « Declarasons

Ecitais de Extenssdo Ver Agenda das Turmas
MINMAS TURMAR NO SRNEETRY
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COORDENAGAO DE EXTENSAO
E ASSUNTOS COMUNITARIOS

PROEX

Pro-Reitoria de
EXtensao,
Arte e Cultura

UNILAB

Universidade da
Integragéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira

CAMINHO PARA CADASTRO DO(S) PLANO(S) DE TRABALHO

(Bolsista e/ou voluntario)

PARA O(A) COORDENADOR(A)TECNICO(A):

Extensio> Gerenciar A¢des> Plano de trabalho> Cadastrar plano de trabalho de
bolsista ou Cadastrar plano de trabalho de voluntirio.

| Informactes Gerais || Programas e Proje... || Cursos, Eventose ... || CAPEAC || cadastros H Gerenciar Acdes U Relatérios

Acoes de Extensdo
) Submissdo de Propostas
Submeter Propostas
Solicitar Reconsideracdo de Avaliacdo
Consultar acdes
Inscricdes
Gerenciar Inscricées
(X Questiondrios para Inscricdo
Gerenciar Acdes
Listar Minhas Acdes
Acbes com Tempo de Cadastro Expirado
Gerenciar Participantes
Gerenciar Equipe Organizadora
Certificados e Declaracdes

EEEE

Planos de Trabalho
(@ Listar Meus Planos de Trabalho
(® Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista
(® Cadastrar Plano de Trabalho de Voluntério
() Indicar/Substituir Bolsista

Relatérios

Relatdrios de Acdes de Extensdo
(M) Relatdrios de Discentes de Extensdo

Avaliar Propostas de Extensao
() Avaliar Propostas como Membro da CAPEAC

Chefia

(M) Autorizar Acdes de Extensdo
) validar Relatérios de Acdes de Extensdo
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COORDENAGRO DE EXTENSHO CADASTRANDO O(S) PLANO(S) DE TRABALHO (Bolsista e/ou

E ASSUNTOS COMUNITARIOS , e
voluntario)

PROEX 1- Ao clicar em Cadastrar plano de trabalho de bolsista ou Cadastrar plano de

Pr 0'RE|t0|'|a~de trabalho de voluntirio ird abrir uma nova janela na qual vocé devera clicar em
Xteﬂsao, Cadastrar Novo Plano. Em seguida abrird um formulirio.

Arte e Cultura

ExTENSAO > CADASTRO DE PLANO DE TRABALHO

Bem-vindo ao cadastro de planos de trabalho.
Para cada acdo de extensdo listada vocé pode cadastrar planos de trabalho. Se sua acdo de extensdo ndo estd listada abaixo, verifique se ela possui as seguintes

caracteristicas:

« Esta sob sua coordenacdo .
* Possui status igual a EM EXECUCAQO

4: Visualizar Acdo '.J: Cadastrar Novo Plano

LISTA DE ACOES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Situacao
EM EXECUCAO 1 O

Codigo Titulo
P1002-2022 Tutorial para cadastro de bolsista/voluntario

Extensdo
SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright © 2006-2021 - 'HOMOLOGACAO! - homologsigaal.sigaal - v3.22.20

Universidade da
Integragéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira
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T E— CADASTRANDO O(S) PLANO(S) DE TRABALHO E
EASSUNTOS COMUNITARIOS INDICANDO O DISCENTE (Bolsista e/ou voluntirio)

CapasTrO DO PLano DE TRABALHO

H Cédigo: P1002-2022
OS Ite n S q u e Titulo da Agdo: Tutorial para cadastro de bolsista/voluntario
" Periodo do Projeto: 03/01/2022 até 31/12/2022
Orientador(a): #|-- SELECIONE -- v
pOSS u e m ( ) Periado do Plano: # | m = =

Pr é-Reitoriayde s30 obrigatdrios s 2 et
EXtensao, ST //
Arte e Cultura

Procure o nome | y
do(a) discente Garadocante, | s se et ttaresmaios a e s

e I egido(a) pa ra extens3o através do portal do discente. B

bolsista/volu n-t_' - (ocmers srerne

7 . B
a rlo Data de Inicic do Discente: 01/01/2022
.
Justificativa:

Indique a forma

~ [7: visvaczzan Hisrénrico L $: Enviar Emaze
U N I L AB de selecao do e S e s R AR N R GRS N TR WERTa R SRR
discente P —— e e ettt e et atari
Universidade da )
Integragéo Internacional /
da Lusofonia Afro-Brasileira
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COORDENAGAO DE EXTENSAQ
E ASSUNTOS COMUNITARIOS

PROEX

Pro-Reitoria de
Extensao,
Arte e Cultura

UNILAB

Universidade da
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CRONOGRAMA DO PLANO DE TRABALHO (Bolsista e/ou
voluntario)

1- Ao clicar em “Cronograma” ird abrir uma nova janela na qual vocé podera
adicionar uma a uma as atividades e em seguida clicar em “Resumo”.

W Ensing o Pesquisa P Extersdo & Agdes Integradas Corwbnios gabﬂotoca | Producio Intelectual B Ambientes Virtusis o Owtros
PorTaL 00 Docente > CADASTRO DO CrONOGRAMA DO PLANO DE TRABALNO

W' Remover Atividade ' Adicionar Atividade Limpar Cronograma
CRONOGRAMA DE ATIVIDADES
2021
Atividades desenvolvidas
Dez

y TESTE \ a o

<< Voktar Salver (Rascunho) Cancelar  Resumo >>

Portal do Docante
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COORDENAGAO DE EXTENSAO CONFIRMANDO O CADASTRO DO PLANO DE TRABALHO

EASSUNTOS COMUAIARD (Bolsista e/ou voluntir iO)
PROEX 1- Verifique se as informacoes estio corretas e clique em “Confirmar Cadastro e
TR enviar”.
Pro-Reitoria de e e e
Arte e Cultura s o 2

Tipo de Vincwlo: VOLUNTARIO
Situacho: CADASTRO B8M ANDAMENTO
Conro 0o PLANO DE TRABALMO
Pesiodo de cho:
LOFL2/202L & 33/32/720Q21
Objetivos:

teste

Justificativa:
tasts

Descricd0o das AcDes
teste

Local de Trabalho do Discente:
teste

CRONOGCRAMA DE ATIVIDADES

2021
Dwer

TESTE
—Con.‘mr Cadastro @ Enviar  Salvar (Rascunho) << VoRar Canceler
SML.AA [ e w . S Tecnodoadd G d oy 121 LNLLAS CARVA A

Portal do Docents

Universidade da
Integragéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira



COORDENACAQ DE EXTENSAO

DUVIDAS SOBRE O
| RRQEXI PROCESSO?
Pro-Reitoria de *

Extensao,
Arte e Cultura

Entre em contato por e-mail:
fluxocontinuo@unilab.edu.br ou

UNILAB pibeac@unilab.edu.br

Universidade da
Integracdo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira



