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Cedc

COORDENAGAO DE EXTENSAO
E ASSUNTOS COMUNITARIOS

PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA — Dados Gerais do Projeto

1. Proponente docente: Menu Docente > Extensio > A¢des de Extensao > Submissoes de Proposta > Submeter Proposta.

2. Proponente TAE: Extensao > A¢oes de Extensao > Cadastrar Proposta.

INFORME oS DADOS GERATS DA AcRo

Tipo da Acdo: FROJETD

Titulo: & |
2
\ oz «[ ]
‘l\ Perioda de Aealizscio: ‘l |_= = I |_:
Area Temdtica de Extencio: & | -- SELECIONE — |
/ Abrangancia: *
| Linhas de Extensio: | -- SELECIONE — |
Coardena dor: * [MARILENE ALVES DA SILVA WALERIAND RODRIGUES
PRO-REMORIA DE EXTENSAO, Carss Horsrs samanst desicada: +| |
ARTE E CUL‘l‘URA Ag&o winculada @ Programa de ExtensSo: () spe @ yiEa [F)
Acio winoulada a Grupo Fermanente de Arte = Culbura: O s W gEQ El
PipLico ALveo oa Acko
Discriminasr PObico Akwo Interno: | IEI
uantficar Pdbiico Shvo Inbemno: I:I EI
Discriminar Pdblico Alva Externo: & | | =
quﬂ neficar Pablice Alva Externo: & :I EI
Total o= participantes estimadas:
LocaAaAL o RoALTZAGAOD
Estado: * [ - SELECIONE — | |
Munscioio: @
Bairra: | ] =
Espaco de Realzacio: | | |E|

I Adicionar Local ce Reallzacia |

Estado Municipio

FORMAS OEF VINCULACAD DA ACAD DE ExTERNSAO

Edital Interna: [

Ecital Externo: [

VHIDAGES ENVOLVIDAS M&A EXccwucio

Unidade Proponents: FRO-REEITOR1A DE EXTERNSAD, ARTE E CLULTURA

Parceria Externac | | =

Unicladed{s) Co-Executoras: [ og ErimME -

| [(F] &

UNILAB

Universidade da
Integracdo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira

| == womar || cancetar || avangar == |

IMPORTANTE: Preencha o formulario no SIGAA, observando os campos obrigatorios (*) e o solicitado no edital de vincula¢ao da proposta.



Ceqc PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA — Escolha do Edital e Eixo

COORDENACAO DE EXTENSAD
E ASSUNTOS COMUNITARIOS

3. Selecione a opgao de Edital Interno;

4. Selecione o edital ao qual o seu projeto sera vinculado (Fluxo continuo, cadastramento da disciplina mista ou um eixo do PIBEAC);

5. No caso do edital PIBEAC, o proponente deve escolher o Eixo ao qual ira concorrer:
» Eixo 1 — Ampla concorréncia

» Eixo 2 — Eixo 2 — Formagio em Linguas Adicionais

» Eixo 3 — Arte e Cultura

» Eixo 4 — Politicas Afirmativas

PRO-RETORIA DE EXTENSHO,

ARTEECU”URA ForMASs DE VINCULACAD DA ACAD DE EXTENSAOD

_ Edital Interno:
Editais PROEX:
mm—) Edital de Extens3o: * | -- SELECIONE --

N? Bolsas Solicitadas: # |0

Edital Externo:
UNIDADES ENVOLVIDAS NA EXECcucio
Unidade Proponente: PRO-REITORIA DE E}{TENSE.D, ARTE E CULTURA
Parceria Externa: @

Unidade(s) Co-Executoras: " oEl FCTONE — - EI @

<= Voltar || Cancelar ‘vangar ==
* Campos de preenchimente obrigatdrio.
U N I LAB 6. Ap6s preencher todos os itens dos dados gerais do projeto. Clicar em Avangar

Universidade da
Integracdo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira




Ceac PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA — Informagdes do Projeto

COORDENAGAQ DE EXTENSAQ 7. Ao avangar, uma nova janela abrira para inserir as informagdes do projeto

EASSUNTOS COMUNITARIOS 8. O (A) proponente precisa preencher todas as Abas (Resumo, Referenciais Teodricos, Justificativa, Objetivos Gerais, Metodologia, Resultados

esperados e referéncias).

9. Preenchidas e verificadas as abas acima citadas o/a proponente deve clicar em Avancar.

ExTENSAOD > DADOS ADICIOMNAIS DO PROGRAMA

. Dados gerais da acdo

. Dados do projeto

. Membros da equipe da acdo

. Equipe Executora - Objetivos e Descricdo das
Atividades.

. Orgamento detalhado

. Orcamento consolidado

. Anexar arguivos

. Anexar fotos

. Resumo da acédo

PRO-RETORIA DE EXTENSAO,
ARTE E CULTURA

R N

Mesta tela devem ser informados os dados adicionais de uma Acéo.

Ll R R R |

DApos ADICIONAIS DO PROGRAMA

[ Resumo H Referenciais Tedricos H Justificativa H Objetivo(s) Geral(... H Metodolo... H Resultados Esperad... H Referéncias ]

Resumo da Agdo. #

U Voc& pode digitar | 1500 | caracteres.

Universidade da
|ntggpac§u Internacional | == Voltar || Cancelar || Avancar ==
da Lusofonia Afro-Brasileira e e




Ceac PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA - Insetir Membro Interno da Equipe

COORDENAGAQ DE EXTENSAQ
E ASSUNTOS COMUNITARIOS

10. Uma nova aba ira abrir para informagao da equipe do projeto, neste momento sé devem ser indicados os membros colaboradores do projeto, pois

os bolsistas/voluntirios somente podem ser indicados APOS o projeto entrar em execucdo no SIGAA.

11. Para a inclusio de um membro da equipe Interno a UNILAB (docente, técnica (o) e/ou discente), basta o (a) proponente colocar o nome da

pessoa e a fungdo que ela terda no projeto. Ao comegar a escrever o nome do membro interno o sistema ja reconhecera automaticamente o
membro.
12. Apos preencher o nome e a fungio, clicar em adicionar membro (essa agdo ¢ feita para todos os membros).

PRORE|'|'OR| A DE EXTENSAO 13. S6 pode clicar em Avancar apos inserir todos os membros da equipe que precisa agregar ao projeto.

ARTE E CULTURA

INFORMAR MEMEROS DA EQUIPE DA .A'l;iﬂ DE EXTENSAD

Selecione a categoria do membro para realizar 2 buscs de acordo com os critérios especificos

Docente Tecnice Administrativo Discente Parficipante Externo

Docente: #
Fungdo: #| -- SELECIONE -- hd

Permitir Gerenciar Participantes: % () gjm @ N3o

— Adicionar Membro

-E’ : Remover Membro

MEMBROS DA EQUIPE DA Acio DE EXTENSAD (1)
Mome Funii'iu Caﬁoria Deiartamentu

U N I I AB <= Voltar || Cancelar || Avancar ==

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira




Ceac PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA — Inserit Membro Externo da Equipe

COORDENACAQ DE EXTENSAQ
F ASSUNTOS COMUNITARIOS 14. Para a inclusio de um membro da equipe Fxterno a UNILAB, a (o) proponente precisa solicitar o nome completo, CPF (exceto para estrangeiro)

e a institui¢do de origem do membro externo, conforme quadro abaixo.
15. Ap6s preencher o nome, os dados solicitados e a fungio, clicar em adicionar membro.

16. Apés todos os membros da equipe (internos e externos) cadastrados, clicar em Avancar

INFORMAR MEMEROS DA EQUIPE DA AGED DE EXTENSAO

PRORE|TOR|A DE EXTENSAO Selecione 3 categoria do membro para realizar 3 busca de scordo com os critérios especificos
7
ARTE E CUU’URA Docente Técnico Administrativo Discente Parficipante Externo
Mome: # EI
CPF: # [ ESTRANGEIRO (sem CPF)
E-Mail
Funcao: #| -- SELECIONE -- e
Sexo:| MASCULING W
Formacdo: % -- SELECIONE -- -

Insfituicdo: # EI
— Adicionar Membro

%/ : Remover Membro

Memeros DA EQuire DA AcAo DE ExTeEnsAD (1)

Nome Funcao \ Categoria Departamento
U N I I AB << \oltar || Cancelar || Avancar ==

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira




Ceac PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA — Cadastrar Objetivo

COORDENAGAO DE EXTENSAO

E ASSUNTOS COMUNITARIOS . _ . i
17. Ao avangar, abrira uma nova janela como mostra a imagem abaixo.

18. O (A) proponente devera clicar em Cadastrar Objetivo.

EXTENSAO > EQUIPE EXECUTORA - OBJETIVOS E DESCRICAO DAS ATIVIDADES

PRO-RETORIA DE EXTENSAO,
ARTE E CULTURA

. Dados gerais da acao

. Dados do projeto

. Membros da equipe da acdo

. Equipe Executora - Objetivos e Descricdo das
Atividades.

. Orcamento detalhado

. Orcamento consolidado

. Anexar arquivos

. Anexar fotos

. Resumo da acao

B Ld e

Mesta tela devem ser informados os objetivos e a descricdo das atividades a
serem executadas na Acdo de Extensdo, devendo estar relacionados cada um dos
membros da eguipe com a respectiva atividade & carga-horana.

WO =l oL

OBSERVACAO: 0= dados informados =6 sio cadastrados na base de dados quando clica-se em “Avancar ==".

—@ cadastrar Objetivo . : Alterar Objetivo do Programa  ©J: Remover Objetive do Programa

LisTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objetivos vaziz

=< Voltar || Cancelar || Avancar ==

® Campos de presnchimento obrigatdrio.

NILAB

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira




Ceac PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA — Cadastrar Objetivo e Adicionar Atividade

COORDENACAO DE EXTENSAQ
EASSUNTOS COMUNITARIOS ATENCAO ESPECIAL PARA ESTA ETAPA.

19. Aqui antes de gravar o objetivo ¢ necessario, primeiro, vincular as atividades especificas de cada objetivo e a equipe responsavel.
20. Primeiro passo: descreva o objetivo ou um dos objetivos da Proposta.

21. Segundo passo: clica em Adicionar Atividade

PRO-RETORIA DE EXTENSAO,
ARTE E CULTURA

EXTENSAOD > OBJIETIVO DO PROJETO

OBJETIVO DO PROJETO

Ohjetivo - Criar um objetivo por vez & em cada objetivo criado devem ser adicionadas as atividades vinculadas, indicando o membro responsavel da equipe executora
(docante efou técnico-administrativo), o periodo de execucdo 2 & cargs hordris dedicads,

mmmm) Descreva o objetivo neste local

— ) Adicionar Atividade . Alterar Atividade %] Remover Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetive || Cancelar

® Campos de preenchimento obrigatdrio.

UNILAB

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira



ceqc

COORDENAGAQ DE EXTENSAQ
E ASSUNTOS COMUNITARIOS

PRO-RETORIA DE EXTENSAO,
ARTE E CULTURA

UNILAB

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira

PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA — Adicionar Atividade

ATENCAO ESPECIAL PARA ESSA ETAPA.

22. Ao clicar em Adicionar Atividade, abrird uma nova janela para a inser¢ao das informagoes de cada atividade, indicando o periodo de execucio,

membro responsavel e carga horaria.
23. Descreva uma atividade que sera realizada no projeto, coloque a carga horaria dessa atividade, o periodo que a atividade ira ocorrer, selecione o/os

membro(os) da equipe que ficara responsavel por essa atividade e clique em adicionar membro. Caso deseje colocar mais de um membro da

equipe na mesma atividade basta repetir essa etapa para o nimero de membros que desejar inserir.

EXTENSAD > ATIVIDADE VINCULADA A0 OBJETIVO

Dapos DA ATIVIDADE

Descricdo das Atividades: #
Carga horaria Total: #|0 h

Periodo # A a |

MEMBROS DA ATIVIDADE

Membro: # -- SELECIONE -- L
Carga horaria semanal do
Membro: 0 h

— Adicionar Membro

-P_'f : Remover Membro

Membro Projeto Funcdo Carga Horaria

— Adicionar Atividade || Cancelar

® Campos de preenchimento obrigatdrio.

ATENCAO: a carga horaria dos colaboradores(as), palestrantes, ministrantes, consultores(as), instrutores(as), organizadores(as), dentre
outros, esta diretamente vinculada as atividades que realizam dentro da agao. Nesse sentido, deve-se cadastrar a carga horaria total por

atividade realizada por cada um deles(as). Ao término do projeto o sistema emitira um certificado calculando a soma de todas as
atividades em que o(a) esses atores (a) participara.



ceqc

COORDENAGAQ DE EXTENSAQ
E ASSUNTOS COMUNITARIOS

PRO-RETORIA DE EXTENSAO,
ARTE E CULTURA

UNILAB

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira

PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA — Consolidar Objetivo

ATENCAO ESPECIAL PARA ESSA ETAPA.

24. Apos a atividade adicionada, abrira uma nova janela, na qual o (a) proponente podera adicionar uma nova atividade aquele objetivo ou gravar o
objetivo e seguir 0 processo.

25. Para consolidar o objetivo e seguir o processo, clicar em Gravar Objetivo.

ExXTENSAD > OBJIETIVO DO PROJETO

OBJETIVO DO PROJETO

Chjetivo - Criar um objetivo por vez e em cada objetivo criado devem ser adicionadas as atividades vinculadas, indicando o membro responsével da equipe executora
{docente efou técnico-administrativo), o periodo de execugdo e & cargs hordria dedicads,

CCCCCECCoCECCCitg

'@' Adicionar Atividade [ Alterar Atividade -;‘-ﬂ Remover Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Atividade Periodo Carga Horaria 7 E’
Sh

Membro Atividade Funcao Carga horaria
1h

— Gravar Objetive || Cancelar

® Campos de preenchimento obrigatdrio.



ceqc

COORDENAGAQ DE EXTENSAQ
E ASSUNTOS COMUNITARIOS

PRO-RETORIA DE EXTENSAO,
ARTE E CULTURA

UNILAB

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira

PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA — Objetivo e Atividade Consolidadas

ATENCAO ESPECIAL PARA ESSA ETAPA.

26. Ao clicar em Gravar Objetivo, abrira uma nova janela, na qual a (o) proponente podera observar o objetivo cadastrado e a (as) atividade (s)
correspondentes, bem como o (s) responsavel (eis) pelas atividades.

27. Aqui a (0) proponente podera cadastrar outro objetivo ou clicar em avancar e seguir com O processo.

v IMPORTANTE o sistema SIGAA somente dara continuidade ao processo ap6s todos os membros cadastrados na equipe estiverem responsaveis
por uma ou mais atividades, incluindo o coordenador da proposta.

OBSERVACAO: Os dados informados sd s8o cadastrados na base de dados guande clica-se em "Avancar = ="

@ Cadastrar Objetive '~ : Alterar Objetivo do Programa

-;’-‘_": Remover Objetivo do Programa
Lista pE OBIETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS
CCCCCCCCCCCCCCCCe

ATIVIDADES RELACIONADAS:

Descrigao Atividade:

A
Periodo Realizacdo: Carga Horaria:
1. 21/09/2021 a 29%/10/2021
Participantes Relacionados:
1.

5h

\ th

<< \oltar || Cancelar || Avancar ==

¥ Campos de preenchimento obrigatdria,



Ceac PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA — Or¢amento Detalhado

COORDENAGAO DE EXTENSAO

E ASSUNTOS COMUNITARIOS
28. Informar custos com a realizagao do projeto.

29. Em seguida clica em Adicionar Despesa.

30. Apos adicionadas todas as despesas, clicar em avancar

Observagio: somente o preenchimento do material de consumo ¢ obrigatério

PRORE|‘|’OR|A DE EXTENSAO OBSERVACAD: Os dados informados =6 s3o cadastrados na base de dados guande clica-se em "Avancar ==",
i

ARTE E CULTURA

Selecione o Elemento de Despesa:

K & e o & =)

Diarias Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Discriminacaon:

Quantidade: 1,00 Valor Unitario: RE # 0,00

‘ Adicionar Despesa

-?i;: Remover Despesa

Lista pE DESPESAS CADASTRADAS

Jescrigcao Valor Unitario Quant. Valor Total

Nao ha itens Ncadaatradcs
<= Voltar || Cancelar ¥ Avancar ==

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira




Ceac PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA — Consolidacao do Orcamento

COORDENACAO DE EXTENSAO
EASSUNTOS COMUNITARIOS

31. Na consolida¢ao do or¢amento, basta reproduzir os valores que estao na coluna “Total Or¢amento” na coluna “Fonte Prépria ou Externa”.

32. Feito isso clicar em Avancar

X

PRO-RETORIA DE EXTENSAO,
ARTE E CULTURA

8. Anexar fotos
9. Resumo da acdo

OBSERVACAO: Os dados informados sd sdo cadastrados na base de dades guando clica-se em “Avancar ==",

CONSOLIDACAD DO ORCAMENTO DETALHADO (FONTE)

Descricdo Fonte Prapria ou Externa Total Orcamento
MATERIAL DE CONSUMO RS | 1,00/ R$ 1,00

| << Voltar || Cancelar | Avancar == |

Extensdo

UNILAB

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira



Ceac PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA — Anexar os Arquivos

COORDENAGAQ DE EXTENSAQ

EASSUNTOS COMUNITARIOS
33. Anexar os arquivos solicitados pelo edital de vinculagao, e outros que entender pertinente;

34. Os arquivos devem ser inseridos um por vez, em formato PDE, clicando em Anexar arquivo:

,r"

INFORME OS5 DADOS DO ARQUIVD

PRO-RETORIA DE EXTENSAO,
ARTE E CULTURA

Descrigio: * | |

Arguivo: -irI Escolher arquivo |Nenhum arquivo selecionadu|

—| Anexar Arquivo |

\_.;1) Visualizar Argquivo TE‘.;: Remover Arquivo

LIsTa DE ARQUIVOS AMNEXADOS COM SUCESSO

Descricao do Arquivo

| <= Voltar || Cancelar || Avancar ==

UNILAB

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira



ceqc

COORDENACAO DE EXTENSAO
EASSUNTOS COMUNITARIOS

X

PRO-RETORIA DE EXTENSAO,
ARTE E CULTURA

UNILAB

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira

PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA — Conferir os Arquivos Anexados

35. Revise os anexos que foram, em seguida clique em Avancar

INFORME 05 DADOS DO ARQUIVOD

Descrigdo: 'ir| |

Arquivo: -ir[ Escolher arquivo ] Menhum arguivo selecionadn|

| Anexar Arguivo |

u;') Visualizar Arguivo “]: Remover Arquivo
LisTa DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricao do Arguivo

argquivo

| <= Voltar || Cancelar || Avancar ==




ceqc

COORDENACAO DE EXTENSAO
EASSUNTOS COMUNITARIOS

X

PRO-RETORIA DE EXTENSAO,
ARTE E CULTURA

UNILAB

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira

PROCESSO DE ENVIO DA PROPOSTA — Aba Revisao da Acao

36. Apos revisar os anexos e clicar em Avancar, ird abrir uma janela na qual sera exibido todo o projeto.

37. Revise-o com cuidado e se tudo estiver conforme as regras do edital de vinculagao, clique em Submeter a aprovacao.

38. No caso do edital PIBEAC, nio esqueca de acompanhar o cronograma.

~5ubmf_‘ter & aprovacao || Gravar (Rascunho) || =< Voltar || Cancelar |

Extensdo

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacio - - | Copyright & 20056-2021 - 'HOMOLOGACAD! - homaologsigaaZ.sigaal - v3.22.20



ceqc ,
oo DUVIDAS SOBRE O
PROCESSO ?

PRO-RETORIA DE EXTENSAO
ARTE E CULTURA

I%

Entre em contato por e-mail:

Edital PIBEAC: pibeac@unilab.edu.br
Edital Fluxo continuo: ceac@unilab.edu.br

U N I LAB Edital Disciplina mista: secd.proex@unilab.edu.br

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira
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